REAL DECRETO 2598/1998, DE 4 DE DICIEMBRE, POR EL QUE SE
APRUEBA EL REGLAMENTO DE ARCHIVOS MILITARES.

La reglamentacion de los Archivos Militares actualmente en vigor es
obsoleta, si bien supuso un hito de enorme trascendencia en la historia de la
archivistica espafiola y cumplié un papel de inestimable valor en la Administracion
Militar de finales del siglo XIX y primeros afios del presente. No seria justo dejar
sin mencion a los archiveros militares que hicieron posible aquella reglamentacion
pionera: D. Rafael Aparicio, D. Floridn Zubizarreta y D. Silvestre Aparicio. Pero
esta regulacién adolece de enormes lagunas que el mundo actual no puede
obviar. Recordemos que el Reglamento del Archivo del Ministerio de Marina, uno
de los primeros reglamentos de Archivos Militares del mundo, data de 1885 y que
el Reglamento Provisional para el Régimen y Servicio de los Archivos Militares
(aplicado, primero, a los archivos del Ministerio de la Guerra y del Ejército de
Tierra y, posteriormente, a los archivos del Ministerio del Aire y del Ejército del
Aire) no ha sufrido apenas variaciones desde su promulgacion, en septiembre de
1898.

La existencia del unificado Ministerio de Defensa a partir del afio 1977, junto
con la asuncién por parte de éste de las competencias sobre el Patrimonio
Documental producido por los distintos érganos de la Administracion Militar, hace
necesaria la unificacién de criterios en materia archivistica. En primer lugar, es
necesario un marco comun reglamentario; en segundo lugar, hay que establecer
los canales para una accién archivistica homogénea, creando los cimientos
precisos para una planificacién conjunta y una coordinacién efectiva.

Ademas del sefialado caracter obsoleto de la normativa reglamentaria, ésta
contiene algunos principios claramente superados por el desarrollo de la
archivistica en los ultimos cien afos. En concreto, la clasificacion de fondos
documentales debe abandonar los criterios de agrupacién por materias (mas
propios del mundo bibliotecario) y sustituirlos por el principio de respeto a la
procedencia de los fondos y de respeto a su orden légico original (principios de
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procedencia y estructura). Ademas de ello, se han de contemplar las pautas de
actuacion con respecto a cuestiones que no fueron reguladas en su momento y
que hoy son de absoluta prioridad en cualquier tratamiento archivistico.
Principalmente, se ha de afrontar la cuestion genérica de la calificacion
documental, tanto en lo referente a la destruccién de documentos (seleccion de
la documentacién con valor permanente) como al establecimiento de plazos y
lugares de conservacion de los documentos de valor temporal, asi como las
condiciones de acceso a unos y otros. Se ha de contemplar, por fin, toda la
relacion con el mundo de la investigacion y con la sociedad en general, por cuanto
la normativa actual sélo contempla los Archivos militares como entes al servicio
de la Administracién Militar y en ningn caso como los servicios publicos que
deben ser de acuerdo con el articulo 105 b) de la Constitucion, los articulos 35y
37 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comuan y el articulo
57 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol. El
Reglamento de Archivos Militares debe ser, pues, el paso esencial en la definicion
del nuevo marco normativo que se precisa.

En su virtud, a propuesta de los Ministros de Defensa y de Educacién y
Cultura, y previa aprobacion del Ministro de Administraciones Publicas, de
acuerdo con el Consejo de Estado y previa deliberacion del Consejo de Ministros
en su reunion del dia 4 de diciembre de 1998.

DISPONGO:

Articulo Unico.

Se aprueba el Reglamento de Archivos Militares que figura como anexo a
este Real Decreto.

Disposicion adicional primera. Declaracién de Archivos Nacionales.
A los efectos previstos en la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio

Histérico Espafiol, quedan declarados expresamente como Archivos Nacionales
los siguientes archivos histéricos militares:



a) Archivo General Militar de Segovia.

b) Archivo General Militar de Madrid (nueva denominacién del Archivo
Central del Servicio Histérico Militar).

c) Archivo General Militar de Guadalajara.

d) Archivo General Militar de Avila.

e) Archivo Cartografico y de Estudios Geograficos del Servicio Geografico
del Ejército.

f) Archivo General de la Marina "Alvaro de Bazan".

g) Archivo del Museo Naval.

h) Archivo Historico del Ejército del Aire.

Disposicion adicional segunda. Publicidad del presente Reglamento.

En los archivos militares existirA al menos un ejemplar del presente
Reglamento a disposicion del publico. Extractos del mismo, en lo que afecta a sus
derechos y obligaciones, figuraran de forma publica en las salas de investigacion
y consulta y en cualquier otra dependencia donde sea de utilidad.

Disposicién derogatoria Unica. Derogacion normativa
Quedan derogados:

1.- El Reglamento Provisional para el Régimen y Servicio de los Archivos Militares,
de 1 de septiembre de 1898.

2.- El Reglamento para el Servicio del Archivo Central del Ministerio de Marina, de
7 de enero de 1885.

3.- La Orden de 16 de mayo de 1953 del Ministerio del Aire.

4.- Cuantas normas de igual o inferior rango se opongan al contenido del presente
Real Decreto.

Disposicion final primera. Habilitacion de desarrollo.

Se autoriza al Ministro de Defensa para dictar las oportunas normas de
desarrollo del Reglamento que se aprueba por el presente Real Decreto.

Disposicion Final Segunda. Entrada en vigor.
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El Reglamento de Archivos Militares entrard en vigor el dia siguiente al de
su publicacién en el <<Boletin Oficial del Estado>>.

Dado en Madrid a 4 de diciembre de 1998

JUAN CARLOS R.

El Vicepresidente Primero del Gobierno
y Ministro de la Presidencia
FRANCISCO ALVAREZ-CASCOS FERNANDEZ
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ANEXO
Reglamento de Archivos Militares
TITULO PRELIMINAR
Disposiciones generales
Articulo 1 Ambito de aplicacion.

El presente Reglamento se aplicara a todos los archivos militares espafioles,
asi como a los servicios técnicos o docentes relacionados con ellos o con las
actividades que competen a la Administracion militar en la proteccién de su
patrimonio documental.

Articulo 2 Definicion de archivos militares.
Son archivos militares:

1.- Los conjuntos organicos de documentos, o la reunion de varios de ellos, al
servicio de su utilizacion para la investigacion, la cultura, la informacién y la
gestién administrativa, reunidos en el ejercicio de sus actividades por:
a) Los organos centrales y periféricos del Ministerio de Defensa, asi como
sus Organismos autonomos.
b) El Cuartel General del Ejército de Tierra y los distintos 6rganos y unidades
de la fuerza y del apoyo a la fuerza del Ejército de Tierra.
c) El Cuartel General de la Armada y los distintos 6rganos y unidades de la
fuerza y del apoyo a la fuerza de la Armada.
d) El Cuartel General del Ejército del Aire y los distintos 6rganos y unidades
de la fuerza y del apoyo a la fuerza del Ejército del Aire.

Tales conjuntos documentales integran el Patrimonio Documental Militar
Espafiol.
Estos archivos se regiran por la Ley 16/1985 de 26 de junio, del Patrimonio



Histérico Espariol, y por las normas dictadas para su desarrollo, asi como por el
presente Reglamento, sin perjuicio de la aplicacion de lo dispuesto en la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Pulblicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

2.- Las instituciones culturales donde se rednen, conservan, ordenan y difunden
para los fines anteriormente mencionados, dichos conjuntos organicos.Tendran
esta naturaleza los archivos dependientes de los érganos comprendidos en el
apartado numero 1 de este mismo articulo. Estos archivos se regiran por la Ley
16/1985, de 26 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol y las normas dictadas
en su desarrollo, asi como por el presente Reglamento.

Toda normativa referente a los archivos militares, de rango inferior al
presente Reglamento, se debera ajustar al mencionado marco legal.

Articulo 3 Responsabilidad sobre los archivos militares.

Los archivos y servicios archivisticos militares quedaran bajo la
responsabilidad directa de las Entidades u Organismos de los que dependan
organicamente, que seran responsables del cumplimiento del presente
Reglamento, sin perjuicio de las funciones de ordenacién, asistenciales y de
inspeccion del 6rgano que ejerza la Direccion del Sistema Archivistico de la
Defensa.

TITULO |

De los 6rganos competentes

Articulo 4 Direccion, planificacion y ejecucion.

1.- Serdn competencias del Ministro de Defensa:

a) Dirigir la politica general de creacion, mantenimiento y difusién de los
archivos militares, asi como arbitrar los medios humanos y presupuestarios



necesarios para el funcionamiento del Sistema Archivistico de la Defensa.
b) Elevar al Gobierno los proyectos de Real Decreto de creacion de archivos
nacionales militares, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 22 del
presente Reglamento, previo informe de la Junta de Archivos Militares.

c) Aprobar las normas técnicas y de prodecimiento en aplicacion de las
disposiciones del presente Reglamento.

d) Aprobar las propuestas de la Comision Calificadora de Documentos de
la Defensa sefaladas en los apartados b) y c) del articulo 11 de este
Regalmento.

2.- En el Ministerio de Defensa, el 6rgano responsable de coordinar la proteccion,
conservacion y divulgacion del Patrimonio Documental Militar ejercera las
funciones de Direccion del Sistema Archivistico de la Defensa, asi como las de
planificacidon técnica y ejecucién, en el ambito de sus competencias. Ademas de
cuantas otras responsabilidades le sean atribuidas por la normativa vigente, este
organo tendra las siguientes misiones fundamentales:

a) Asegurar la coordinacion del funcionamiento de todos los archivos del

Ministerio y de los 6rganos a él vinculados, tal y como establece el articulo

65.1 de la Ley 16/1985 del Patrimonio Histérico Espafiol.

b) Elaborar los programas de actuacion del Sistema Archivistico de la

Defensa, previo informe de la Junta de Archivos Militares.

c) Proponery promover el desarrollo de los servicios de asistencia técnica

de caracter nacional necesarios para el ejercicio de las competencias que

le asigna el presente Reglamento.

d) Elaborar las normas técnicas y de procedimiento en aplicacion de las

disposiciones del presente Reglamento, previo informe de la Junta de

Archivos Militares.

e) Coordinar y, en su caso, mantener y establecer, el Censo de Patrimonio

Documental Militar en cooperacion con los Servicios Estadisticos del

Ministerio de Defensa, sin perjuicio de la colaboracién necesaria para el

mantenimiento del censo de archivos estatales que las autoridades

culturales requieran.

f) Proporcionar la informacion de caracter general que corresponda sobre el

Patrimonio Documental Militar a las entidades, organismos o0 personas que



lo soliciten.

g) Asesorar y prestar asistencia técnica a las autoridades y organismos
responsables del cumplimiento del presente Reglamento.

h)Impulsar la formacioén y actualizacién en temas archivisticos del personal
con cometidos en el Sistema Archivistico de Defensa.

i) Inspeccionar el funcionamiento técnico de los archivos y servicios
archivisticos del Sistema Archivistico de la Defensa.

j) Asegurar el cumplimiento del presente Reglamento en los archivos y los
servicios archivisticos militares.

3.- Los Cuarteles Generales del Ejército de Tierra, la Armada y el Ejército del Aire
desarrollaran, igualmente, la normativa que concrete los érganos y unidades
administrativas de direccion, planificacion técnica y ejecucion competentes sobre
el patrimonio documental militar en sus respectivos ambitos.
Articulo 5 Organos asesores y consultivos.

Intervienen, como érganos consultivos y asesores en las materias reguladas
por este Reglamento, la Junta de Archivos Militares y la Comisién Calificadora de
Documentos de la Defensa.

Articulo 6 Junta de Archivos Militares.

La Junta de Archivos Militares es el maximo érgano consultivo del Ministro
de Defensa en materia de archivos.

Articulo 7 Competencias de la Junta de Archivos Militares.

Ademas de todas aquellas previstas por el presente Reglamento, la Junta
de Archivos Militares tendra como funciones esenciales las siguientes:

a) Promover el desarrollo normativo y la unificacién de criterios sobre

archivos militares.
b) Asesorar la coordinacion y la planificacion de las actuaciones con
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respecto al patrimonio documental militar.

Articulo 8 Dependencia y composicion de la Junta de Archivos Militares.

La Junta de Archivos Militares dependera organica y funcionalmente del
organo que ejerza la Direccion del Sistema Archivistico de la Defensa, y sera
presidida por el Ministro o persona en quien delegue. En la Junta estaran
representados los archivos de los tres Ejércitos, asi como el érgano que ejerza la
Direccién del Sistema Archivistico de la Defensa. Asimismo, podran formar parte
de la misma dos expertos en Archivistica e Historia, respectivamente, designados
por el Ministro de Defensa. Su composicién sera determinada por Orden
ministerial.

Articulo 9 Periodicidad de reuniones de la Junta de Archivos Militares.

La Junta de Archivos Militares se reunirda, al menos, tres veces al afio a
requerimiento de su presidente.

Articulo 10 Comisién Calificadora de Documentos de la Defensa.

La Comision Calificadora de Documentos de la Defensa es el 6rgano
especifico del Ministerio de Defensa que estudia y dictamina las cuestiones
relativas a la calificacion y utilizacion de los documentos de la Administracion
militar, asi como su integracion en los archivos y el régimen de acceso e inutilidad
administrativa de tales documentos.

Articulo 11 Competencias de la Comision Calificadora de Documentos de la
Defensa.

Son competencias concretas de la Comision Calificadora de Documentos de
la Defensa:

a) Dictaminar el expurgo o eliminacion de documentos militares.

b) Proponer los plazos de permanencia de los documentos en cada uno de

los tipos de archivo a que se refiere el articulo 18 del presente Reglamento,

asi como las modificaciones que de tales plazos se considere necesario

introducir.
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c) Proponer el régimen de acceso y utilizacién de los documentos y series
documentales.

d) Informar las solicitudes de acceso a documentos excluidos de la consulta
publica en archivos militares, previstas en el art. 57.1, apartado b) de la Ley
16/1985, del Patrimonio Histérico Espafiol.

La Comisién Calificadora de Documentos de la Defensa, aplicara y seqguira,
en todo caso, los criterios, principios e instrucciones que establezca la Comisién
Superior Calificadora de Documentos Administrativos prevista en el art. 58 de la
Ley 16/85 del Patrimonio Historico Espafiol, en los términos que fije su normativa
de creacién y funcionamiento.

Articulo 12 Dependencia y composicion de la Comision Calificadora de
documentos de la Defensa.

La Comision Calificadora de Documentos de la Defensa dependera organica
y funcionalmente del 6rgano que ejerza la Direccion del Sistema Archivistico de
la Defensa y sera presidida por el Ministro o persona en quien delegue. En la
Comision estaran representados el citado érgano que ejerza la Direccién del
Sistema Archivistico de la Defensa, los subsistemas archivisticos de los tres
Ejércitos y el Subsistema Archivistico del érgano central del Ministerio. También
formardn parte de la citada Comision expertos en Archivistica, Derecho
Administrativo e Historia Contemporanea, designados por el Ministro de Defensa;
formara parte, asimismo, de la Comision Calificadora de Documentos de la
Defensa, en cada caso, un vocal representante del érgano u organismos
productores o gestores de los documentos a estudiar. Su composicién sera
determinada por Orden ministerial.

Articulo 13 Aprobacion de los dictamenes de eliminacién de documentos.

Los dictamenes de la Comision Calificadora de Documentos de la Defensa
seran elevados a la autoridad competente, para su aprobacion, cuando
contemplen propuestas de exclusion o eliminacién de bienes del patrimonio
documental, tal y como establece el articulo 55.1 de la Ley 16/1985 del Patrimonio
Histérico Espafiol.
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Articulo 14 Subcomisiones calificadoras.

A iniciativa del presidente de la Comisién Calificadora de Documentos de la
Defensa, ésta podra crear en su seno cuantas Subcomisiones sean necesarias.
Podran asesorar a dichas subcomisiones, archiveros que desarrollen sus
funciones en cualquiera de los centros del Sistema Archivistico de la Defensa,
representantes técnicos y oficiales superiores de los organismos relacionados con
la documentacion a estudiar, que, por su funcién en dichos organismos, conozcan
el caracter de los fondos sometidos a consideracion.

Articulo 15 Periodicidad de reuniones de la Comisién Calificadora de Documentos
de la Defensa.

La Comisién Calificadora de Documentos de la Defensa se reunira, al
menos, tres veces al afio y siempre que sea convocada por su presidente.

TiTULO I
Del Sistema Archivistico de la Defensa
CAPITULO |
De la composicion y funcionamiento del Sistema Archivistico de la
Defensa
Articulo 16 Definicion del Sistema Archivistico de la Defensa.
Constituyen el Sistema Archivistico de la Defensa el conjunto de organismos
que estructuran, conservan, controlan y tratan la documentacion producida o
conservada por la Administracién militar en cada una de sus etapas, de acuerdo

con las normas del presente Reglamento y aquellas otras que le sean de
aplicacion.
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Articulo 17 Elementos constitutivos del Sistema Archivistico de la Defensa.
Integran el Sistema Archivistico de la Defensa:

1.- Los 6rganos y unidades de direccion y planificacion técnica integrados en el
organo gue ejerza la Direccion del Sistema Archivistico de la Defensa.

2.- Los organos asesores: La Junta de Archivos Militares y la Comision
Calificadora de Documentos de la Defensa.

3.- Los restantes érganos y unidades de direccién y planificacion técnica, asi
como la totalidad de los archivos militares como unidades ejecutivas en la gestion
del patrimonio documental militar. Tales organismos se articularan en los
siguientes subsistemas archivisticos: Subsistema Archivistico del Ejército de
Tierra, Subsistema Archivistico de la Armada, Subsistema Archivistico del Ejército
del Aire y Subsistema Archivistico del Organo Central, que abarca todos los
organismos dependientes del Ministerio de Defensa no incluidos en alguno de los
subsistemas anteriores.

Articulo 18 Tipos de archivos de los subsistemas archivisticos.

Los subsistemas archivisticos integrantes del Sistema Archivistico de la
Defensa estructuraran sus unidades de ejecucion en diferentes tipos de archivos,
en los que se custodiara sucesivamente la documentacion, desde su produccion
por la actividad de los distintos organismos e instituciones militares, hasta su
conservacion definitiva:

1.- Archivos de gestién de las propias oficinas productoras de los documentos, en
los que se reune la documentacion en tramite o sometida a continua utilizacion y
consulta administrativa por las mismas oficinas.

2.- Archivos centrales, en los que se agrupan los documentos transferidos por los
distintos archivos de gestion de las unidades, centros y organismos (UCO), una
vez finalizado su trdmite y cuando su consulta administrativa no es continua.
Conservaran la documentacion por un plazo de cinco afios, salvo las excepciones
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que puedan ser aprobadas por el Ministro de Defensa a propuesta de la Comision
Calificadora de Documentos de la Defensa.

3.- Archivos intermedios, a los que se transfieren los documentos desde los
archivos centrales cuando su consulta por los organismos productores se hace
esporadica y en los que permanecen hasta su eliminacion o transferencia a un
archivo histarico.

4.- Archivos histéricos, a los que se transfiere, o ha transferido, desde el archivo
intermedio, la documentacion que deba conservarse permanentemente, por no
haber sido objeto de dictamen de eliminacién por parte de la Comisién
Calificadora de Documentos de la Defensa. En todo caso, no podran transferirse
a los archivos histéricos documentos con menos de veinte afios de antigtiedad.

5.- El Real Instituto y Observatorio de la Armada, el Instituto Hidrogréfico de la
Marina y el Servicio Geografico del Ejército contaran en su seno con un archivo
que podra cubrir, para la documentacion cientifica que produzcan, las etapas de
archivo central, intermedio e historico. La misma solucion se podra aplicar a los
Centros Cientificos Militares que para el desarrollo de sus competencias en el
ambito de la investigacién necesiten disponer, de forma permanente, de los
antecedentes recogidos en la documentacion cientifica generada a lo largo de su
existencia, siendo necesaria, en este caso, la aprobacién del 6rgano que ejerza
la Direccién del Sistema Archivistico de la Defensa, previo informe de la Comisién
Calificadora de Documentos de la Defensa.

Articulo 19 Archivos centrales.

Los archivos centrales coordinaran y controlaran el funcionamiento de los
distintos archivos de gestion en que se conserve la documentacion tramitada por
las unidades administrativas adscritas a los mismos. Existiran archivos centrales:

1.- En cada centro directivo del Ministerio de Defensa.

2.- En cada uno de los érganos que componen los Cuarteles Generales de los
Ejércitos, la Fuerza y el Apoyo a la Fuerza.
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3.- En cada uno de los Cuarteles Generales de las regiones o zonas militares,
maritimas y aéreas.

4.- En todas y cada una de las unidades, buques, centros, organismos e
instalaciones de todo tipo de los Ejércitos.

5.- En cada una de las Delegaciones de Defensa.

6.- En cada organismo militar autbnomo o servicio descentralizado.

Podran, no obstante, por razones de economia y eficacia, concentrarse en
un solo archivo central los de aquellas unidades u organismos que compartan un
mismo edificio, base, o acuartelamiento. Igualmente, podran constituirse depdésitos
auxiliares de documentos, bajo la coordinacion del archivo central, en aquellas
dependencias del organismo ubicadas fisicamente en edificios independientes.

Articulo 20 Archivos intermedios.

Los archivos intermedios coordinaran y controlaran el funcionamiento de los
distintos archivos centrales que deban transferirles la documentacion de acuerdo
con la estructura de los subsistemas archivisticos.

Existiran archivos intermedios:

1.- En cada Cuartel General de los tres Ejércitos, con las denominaciones
siguientes: Archivo General del Cuartel General del Ejército, Archivo General del
Cuartel General de la Armada y Archivo General del Cuartel General del Ejército
del Aire, para los documentos conservados en la fase anterior por los archivos
centrales de los organismos integrados en los citados Cuarteles Generales,
(Estados Mayores, Direcciones, u otros), asi como en los archivos centrales de
sus respectivos mandos de personal, mandos de apoyo logistico y organismos
analogos.
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2.- En el 6rgano central, con la denominacion de Archivo General de Defensa,
para los documentos relativos a los Cuerpos Comunes de las Fuerzas Armadas
y los conservados en la fase anterior por los archivos centrales de los organismos
integrados en el mencionado érgano central, asi como los integrados en las
Delegaciones de Defensa.

3.- En cada Region o Zona Militar, Maritima o Aérea, para los documentos
conservados en la fase anterior por los archivos centrales de las unidades,
centros y organismos ubicadas en el marco de cada Ejército en tales ambitos
geogréficos. Excepcionalmente, por razén de insularidad o extension geografica,
podra existir mas de un Archivo Intermedio en una misma Regién o Zona Militar,
Aérea o Maritima.

En el caso concreto de los expedientes personales de tropa y marineria,
tanto profesionales como de reemplazo, la documentacién custodiada en los
archivos de los centros de reclutamiento mantendra un régimen especial, de tal
manera que a partir del momento en que dicho personal deje de constituir la
reserva del servicio militar, sus expedientes personales seran trasferidos al
archivo intermedio de la zona o regién militar, aérea o maritima correspondiente,
segun el Ejército en que haya prestado servicio el personal en cuestion. El mismo
criterio se seguira con los expedientes del personal del Servicio de Formacién de
Cuadros de Mando conservados en los centros de reclutamiento.

Articulo 21 Archivos historicos.

Cada subsistema contara, al menos, con un archivo histérico. Todos los
archivos histéricos militares tendran el caracter de Archivos Nacionales.

CAPITULO II

De la creaciédn de archivos militares

Articulo 22 Creaciéon de Archivos Militares Nacionales.

La creacion, fusion o reordenacion de los Archivos Militares Nacionales sera
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realizada por Real Decreto, a propuesta del Ministro de Defensa, previo informe
de la Junta de Archivos Militares, tal y como establece el articulo 61.2 de la Ley
16/1985, del Patrimonio Histérico Espafiol.

Articulo 23 Real Decreto de creacion de Archivos Militares Nacionales.

Todo Real Decreto de creacion de Archivos Militares Nacionales, ademas de
expresar el caracter nacional del archivo, debera, en relacidén con éste, enunciar
los criterios cientificos e histéricos que delimitan sus objetivos y los documentos
gue constituyan sus fondos iniciales, asi como definir su estructura.

Articulo 24 Creacion de Archivos Militares no nacionales.

La creacion de Archivos Militares de rango inferior al nacional se atendra a
los procedimientos vigentes para la creacion de oOrganos y unidades
administrativas.

CAPITULO 1l

De las altas y bajas de documentos

Articulo 25 Definicién de documento.

A los efectos de aplicacion del presente Reglamento, se entiende por
documento toda expresion en lenguaje natural o convencional y cualquier otra
expresion gréafica, sonora o en imagen, recogidas en cualquier tipo de soporte
material, incluso los soportes informéticos. Se excluyen los ejemplares no
originales de ediciones.

Forman parte del patrimonio documental militar los documentos de cualquier
época generados, conservados o reunidos en el ejercicio de su funcién por
cualquiera de los organismos relacionados en el articulo 2, punto 1, del presente
Reglamento.

Articulo 26 Definicion de las altas de documentos. Relaciones de entrega.
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Las altas de documentos en los archivos militares, a partir de la etapa de
archivo central, se produciran como consecuencia de los ingresos que se efectlen
por cualquiera de las siguientes vias:

1.- Por las transferencias regulares de fondos que se definen en el articulo 18 del
presente Reglamento.

2.- Por compraventa de documentos por el Estado.

3.- Por donacion, herencia o legado aceptados por el Estado.

4.- Por el pago de deuda tributaria mediante entrega al Estado de Bienes del
Patrimonio Histdrico, contemplado en la misma Ley 16/1985, de 25 de junio, del
Patrimonio Historico Espafiol.

5.- Por depdsito voluntario de documentos.

6.- Por cualesquiera otros actos de adquisicion "inter vivos" o "mortis causa" de
la posesion, los derechos reales o el dominio contemplados por el ordenamiento
juridico que puedan ejercerse sobre fondos documentales.

Toda entrada de documentos en los archivos del Sistema Archivistico de la
Defensa ira acompafiada del acta o relacion de entrega correspondiente, ajustada
al modelo normalizado que determine el érgano que ejerza la Direccion del
Sistema Archivistico de la Defensa, previo informe de la Junta de Archivos
Militares.

Las transferencias que impliquen cambios en la responsabilidad de custodia
de ficheros automatizados conteniendo datos de caracter personal, inscritos en
el Registro General de Proteccion de Datos, serdn comunicadas a la Agencia de
Proteccion de Datos, con el fin de actualizar la informacion sobre su ubicacion y
sus responsables, de acuerdo con lo estipulado en el art. 8, punto 1, del Real
Decreto 1332/1994, de 20 de junio, por el que se desarrollan determinados
aspectos de la Ley Organica 5/1992, de 29 de octubre, de Regulacién del
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Tratamiento Automatizado de Datos de Caracter Personal. Los archivos del
Sistema Archivistico de la Defensa no podran proceder al alta de documentos en
soporte informético conteniendo datos de caracter personal que no estan inscritos
en el Registro General de Protecciéon de Datos, excepto en aquellos casos en que
se trate de ficheros considerados al margen del &mbito de aplicacion de la Ley
Organica 5/1992, de 29 de octubre, de Regulacion del Tratamiento Automatizado
de Datos de Caracter Personal, de acuerdo con el art. 2, punto 2, de la citada Ley
Organica.

Articulo 27 Registro General de Altas de Documentos.

Los archivos militares llevaran, ademas, un Registro General de Altas de
Documentos, correspondiente a los que ingresen en los mismos en virtud de las
actas y relaciones de entrega citadas en el articulo anterior. Este Registro se
estructurara de acuerdo con los criterios que fije la Subdireccion General de
Archivos Estatales del Ministerio de Educacion y Cultura para el Registro General
de Entrada de Fondos y/o Documentos. En el mencionado Registro se anotaran,
al menos, los siguientes datos:

a) Numero de orden del ingreso.

b) Fecha de entrada de los documentos en el archivo.

c) Institucidn, organismo o persona fisica o juridica productora.

d) Institucion, organismo o persona fisica o juridica remitente.

e) Identificacién genérica de los fondos.

f) Fechas extremas de la documentacion.

g) Numero de unidades de conservacion ingresadas.

h) Localizacién topogréfica.

i) Titularidad.

j) Forma de ingreso.

k) Observaciones.

Articulo 28 Definicién de las bajas de documentos.
Los documentos de los archivos militares causaran baja por razones
ordinarias o extraordinarias; estas Ultimas podran ser, a su vez, accidentales o

voluntarias.
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Articulo 29 Bajas ordinarias.

Las bajas ordinarias de documentos en los archivos militares se produciran
mediante la salida definitiva de documentos por transferencia de éstos a otro
archivo del sistema o bien por eliminacion fisica, cuando ésta proceda de acuerdo
con lo preceptuado en el presente Reglamento.

Articulo 30 Bajas extraordinarias.

1.-Las pérdidas documentales derivadas de accidentes, catéstrofes naturales,
incendios, robos, hurtos o cualquier otra causa no contemplada en el punto
anterior, se consideraran bajas accidentales de caracter extraordinario y como
tales se anotaran en el Registro General de Bajas, previa comunicacion de las
mismas al 6rgano competente en la gestién del patrimonio documental militar
correspondiente y tras la apertura por éste de expediente informativo, del que se
concluird la existencia o no de actitudes dolosas o negligentes en las
circunstancias que dieron lugar a tales pérdidas e independientemente de las
responsabilidades administrativas o penales que cupiera exigir.

2.-También podran producirse bajas por las permutas que contempla el articulo
34 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol, asi como
por intercambio o cesién entre archivos del Sistema Archivistico de la Defensa.
Ademas de las garantias que contempla el citado articulo 34 de la Ley 16/1985
para el caso de la permuta de bienes muebles de titularidad estatal entre Estados,
las bajas anteriormente descritas, por permuta, intercambio o cesion, requeriran
previo informe de la Junta de Archivos Militares. Asimismo, se consideraran bajas
definitivas las producidas por la retirada de depdésitos voluntarios, de acuerdo con
lo preceptuado en el articulo 35.5 del presente Reglamento. Las bajas
contempladas en este punto tendran el caracter de bajas extraordinarias
voluntarias y como tales se anotaran en el Libro-Registro General de Bajas de
Documentos.

Articulo 31 Registro General de Bajas de Documentos.
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Las bajas definitivas de documentos se anotardn en un libro especifico de
Registro General de Bajas de Documentos. Este Registro se estructurara de
acuerdo con los criterios que fije la Subdireccién General de Archivos Estatales
del Ministerio de Educacion y Cultura para el Registro General de Salida
Definitiva de Fondos y/o Documentos. En €l se consignaran, al menos, los
siguientes extremos:

a) Numero de orden de baja.

b) Fecha de baja.

c) Identificacién genérica de la documentacion y fechas extremas.

d) Numero de unidades de conservacién que causan baja en el Archivo.

e) Localizacién Topogréfica.

f) Caracter de la baja.

g) Causa de la baja.

h) Autoridad que aprueba la baja (cuando proceda)

I) Observaciones.

Articulo 32 Orden del Ministro de Defensa para la salida de documentos.

De acuerdo con lo preceptuado en el articulo 63.2 de la Ley 16/1985, de 25
de junio, del Patrimonio Historico Espafiol, los documentos custodiados en
archivos histéricos militares no podran salir de sus locales sin previa autorizacion,
gue adoptara la forma de Orden del Ministro de Defensa.

Articulo 33 Salidas temporales de documentos.

1.-La salida temporal de documentos de un archivo del Sistema Archivistico de la
Defensa, para su exhibicién en exposiciones o muestras o para ser sometidos a
procesos de reproduccion o a tratamientos de restauracion, debera autorizarse
por Orden del Ministro de Defensa. De dichas salidas temporales se llevara un
registro, en el que se haran constar el nimero de orden de salida temporal, la
signatura, una somera descripcion del documento, la fecha de salida, el
organismo o exposicion a que son llevados los fondos, la fecha de su reintegro al
archivo y las necesarias observaciones.

2.-La tramitacion de las solicitudes de salida temporal de documentos para
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exposiciones, exhibiciones 0 muestras se ajustara a la normativa técnica que
elabore al efecto el rgano que ejerza la Direccidn del Sistema Archivistico de la
Defensa. En todo caso, seran requisitos imprescindibles la Orden del Ministro de
Defensa autorizando la salida, asi como la garantia de cobertura de todo riesgo
posible para las piezas solicitadas, mediante péliza de seguro, de acuerdo con la
valoracion establecida para las mismas.

Articulo 34 Copias y préstamos de caracter administrativo.

1.-Los archivos centrales e intermedios facilitaran a los organismos a que estan
adscritos o a los productores de los documentos que conservan, asi como a los
organismos autorizados por el ordenamiento juridico, copias diligenciadas de los
mismos, para los fines usuales de tramite, busqueda de antecedentes e
informacion administrativa.

2.-S0lo en los casos en que resulte legalmente obligatorio, se podran prestar los
documentos originales, que deberan ser devueltos al archivo una vez finalizada
su utilizacion a los fines citados. En este caso, la salida de documentos del
archivo no requerira Orden del Ministro de Defensa. Estas salidas temporales de
documentos, que se ajustaran al tiempo estrictamente necesario para cumplir los
fines legales antedichos, se anotaran en el libro de registro de salidas temporales
de documentos contemplado en el articulo 33.1 de este Reglamento. Requeriran,
en todo caso, autorizacién del director del centro, a quien se cursaran las
solicitudes.

3.-El organismo, oficina o entidad de la Administracién que desee consultar o
estudiar documentos originales con fines distintos a los de la informacion o
consulta administrativa, el impulso del tramite o la resolucién de los expedientes,
se ajustard al régimen general de consulta en los archivos.

Articulo 35 Depdsitos voluntarios.
1.-Los depdsitos voluntarios de documentos tendran carécter de contrato
administrativo especial por satisfacer de forma directa o inmediata una finalidad

publica de la especifica competencia de la Administracion y se formalizaran en
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contrato escrito. La elevacion a escritura publica se regira por la Ley 13/1995, de
18 de mayo, de Contratos de las Administraciones Publicas.

2.-El contrato debera ser suscrito por persona capaz de obligar a la entidad u
organismo de que dependa el archivo y por el depositante o persona capacitada
para obligarle.

3.-Los documentos objeto de un contrato de depdsito que ingresen en los archivos
del Sistema Archivistico de la Defensa se atendran en todo momento al régimen
general de tratamiento, acceso y conservacion que se establece en el presente
Reglamento, sin que puedan aceptarse clausulas en ellos que establezcan
restricciones o tratamientos especiales en su régimen.

4.-De acuerdo con lo establecido en el articulo 27 del presente Reglamento, los
ingresos por depdsito voluntario se anotaran en el Registro General de Altas de
Documentos.

5.-Cuando el depdésito se plantee por un plazo determinado de tiempo, a la
finalizaciébn del mismo, caso de no renovarse, se procedera a dar de baja
definitivamente a los documentos correspondientes al mismo, haciendo la
anotacion pertinente en el Libro Registro General de Bajas. De igual manera, en
los depésitos formalizados por tiempo indefinido, cuando el titular o los titulares
de los documentos decidan levantar el depdésito, se procedera a dar la baja
definitiva a tales documentos, haciendo la oportuna anotacién en el Libro Registro
General de Bajas.

CAPITULO IV
De la identificacion de la estructura de los fondos
Articulo 36 Definicién del concepto de Identificacion.
Se entiende por identificacion el proceso de andlisis e investigacion a través
del cual se analizan la organizacién y funciones de la Administracion que produce

los documentos, asi como las series documentales en que se materializan tales
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funciones, como base para su posterior clasificacion.

Articulo 37 Clasificacion.

1.- La clasificacién es la labor intelectual por la que se identifican y establecen las
series documentales que componen cada fondo. Se entiende por serie
documental el conjunto de unidades documentales de estructura y contenido
homogéneos emanadas de un mismo 6rgano o sujeto productor en el ejercicio de
cada una de sus funciones especificas. El fondo, en consecuencia, es un conjunto
de series de la misma procedencia.

2.- Los documentos de los archivos militares seran clasificados con un criterio
organico funcional que tendra como base el principio de procedencia.

Articulo 38 Ordenacion.

Una vez identificadas las series, se establecera la ordenacion de las
unidades documentales que las componen, siguiendo los criterios cronolégicos,
alfabéticos o numeéricos que imponga la estructura de las series.

CAPITULO V
De la valoracion de los documentos
Articulo 39 Definicién del concepto de valoracion documental.

Se entiende por valoracion documental la investigacion y el analisis de los
testimonios administrativos, legales, juridicos e informativos presentes en cada
una de las series documentales. Por lo tanto, el proceso de valoracion establecera
las propuestas iniciales de los plazos de transferencia, la posible eliminacion y el
régimen de acceso de las mismas.

Articulo 40 Proceso de valoracion.

Los archivos centrales e intermedios, en sus respectivos ambitos de
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actuacion, seran los responsables de poner en marcha los trabajos archivisticos
tendentes a valorar las series documentales presentes en los mismos, con
independencia de los trabajos coordinados de valoracion que el érgano que ejerza
la Direccion del Sistema Archivistico de la Defensa pueda poner en marcha para
series homogéneas y comunes a multiples organismos.

Articulo 41 Propuestas a la Comision Calificadora de Documentos de la Defensa.

Las propuestas que a partir de los citados trabajos de valoracién formulen
los directores de los archivos del Sistema Archivistico de la Defensa se haran
llegar, a través del 6rgano que ejerza la Direccion del Sistema Archivistico de la
Defensa, a la Comision Calificadora de Documentos de la Defensa para dictamen
de las mismas.

CAPITULO VI

De la eliminacién de documentos

Articulo 42 Definicion del concepto de eliminacién documental.

1.- A los efectos de aplicacién del presente Reglamento, se entiende por
eliminacion de documentos la destruccion fisica de unidades o series
documentales de acuerdo con lo determinado en el proceso de valoracion
documental.

2.- La eliminacién de documentos de cualquier época generados, conservados o
reunidos en el ejercicio de su funcidon por cualquiera de los organismos
relacionados en el articulo 2, punto 1, del presente Reglamento debera ser
autorizada por el Ministerio de Educacion y Cultura, mediante el procedimiento
gue se detalla en el articulo 43 de este Reglamento. En ningln caso se podran
destruir documentos en tanto subsista su valor probatorio de derechos y
obligaciones de las personas o de los entes publicos.
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Articulo 43 Proceso de eliminacion documental.

1.- El archivo al que pertenezcan los documentos o series documentales remitira
al érgano que ejerza la Direccion del Sistema Archivistico de la Defensa la
pertinente propuesta de eliminacion de documentos, que comprendera los
siguientes extremos:
a) Informe conteniendo las conclusiones que, fruto del proceso de
valoracion, hagan aconsejable la eliminacién, garantizando, en todo caso,
gue no seran destruidos documentos en los que subsista su valor probatorio
de derechos y obligaciones de las personas o los entes publicos.
b) Descripcion de la documentacion cuya eliminacién se propone, con
expresion de signaturas, organismo productor, fechas extremas, resumen
de contenido y tipo de muestreo que se recomienda.

2.- El 6rgano que ejerza la Direccion del Sistema Archivistico de la Defensa podra
solicitar al archivo que proponga la eliminacion de documentos toda la informacion
gue considere necesaria para el estudio de su propuesta. Una vez considerada
suficiente la informacién aportada por el archivo proponente, el expediente sera
remitido a la Comision Calificadora de Documentos de la Defensa para que ésta
emita el dictamen previsto en el articulo 11.a del presente Reglamento. A
continuacion, el expediente serd elevado al Ministro de Educacion y Cultura para
resolucién definitiva, bien aprobando, bien desaprobando la eliminacion
propuesta, quien devolvera al 6rgano que ejerza la Direccidn del Sistema
Archivistico de la Defensa el expediente resuelto.

3.- La eliminacién se autorizara por Orden del Ministro de Educacion y Cultura,
gue se insertara en el Boletin Oficial del Estado, y de la que se dara traslado al
archivo solicitante

4.- Una vez comunicada al archivo correspondiente la autorizacién para la
destruccion, éste, en cada proceso de eliminacion de documentos, debera abrir
un expediente que incluira:
a) Una descripcion de la documentacion a destruir, con expresion de la
signatura, organismo productor, resumen de contenido y fechas extremas.
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b) Documento resolutivo o traslado del mismo, por el que se autoriza la
destruccion.

c) Dictamen de la Comision Calificadora de Documentos de la Defensa y
dictamenes de otras comisiones calificadoras que hayan podido intervenir.
d) Memoria del muestreo de documentacion a expurgar.

e) Acta de eliminacion.

5.- Si la eliminacién no fuese autorizada, la Orden del Ministro de Educacion y
Cultura se comunicara también al archivo proponente, no pudiendo presentarse
nueva solicitud de eliminacion de los documentos propuestos hasta pasados cinco
afos de la fecha de la denegacion, a menos que el 6rgano que ejerza la Direccion
del Sistema Archivistico de la Defensa comunique que puede plantearse de nuevo
la propuesta por haberse reconsiderado los criterios archivisticos aplicados en la
primera valoracion.

CAPITULO VI
De la descripcion de los documentos
Articulo 44 Instrumentos de referencia y descripcién.

Los archivos historicos del Sistema Archivistico de la Defensa elaboraran,
como instrumentos de referencia y descripcion, las guias, inventarios, catalogos
e indices de sus fondos documentales de acuerdo con la naturaleza de los
mismos y las prioridades que fijen los programas de actuacion.

Articulo 45 Guias.

Son guias los instrumentos que describen globalmente fondos documentales
de uno o varios archivos, indicando las caracteristicas fundamentales de los
mismos: Organismos que los originan, series que los forman, fechas extremas que
comprenden y volumen de la documentacién. Ademas de la informaciéon sumaria
sobre el contenido documental, las guias recogeran informacion basica sobre el
archivo, su historia y formacién, horarios y servicios a los usuarios.
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Articulo 46 Inventarios.

Se considera inventario la relacion, mas o menos detallada, que describe las
unidades de un fondo, siguiendo su organizacion en series documentales. Los
asientos del inventario deben recoger, imprescindiblemente, la signatura o
signaturas de las unidades descritas, el tipo documental y las fechas que
comprende la documentacion.  El inventario debera incluir una introduccion
histérica explicativa de la evolucion del organismo productor de los documentos
y completarse con los indices correspondientes.

Articulo 47 Prioridad del inventario.

El inventario seréa el instrumento de referencia y descripcion fundamental,
basico y prioritario en los archivos del Sistema Archivistico de la Defensa.

Articulo 48 Catalogos.

Se entiende por catalogo el instrumento que, con la finalidad de informacion
sobre una materia u objeto especifico, describe unidades documentales
seleccionadas por el autor del propio catalogo en razén de su afinidad temética,
cronoldgica, paleografica o formal, o por otro criterio subjetivo establecido de
antemano.

Articulo 49 Indices.

Los indices son conjuntos de referencias ordenadas de encabezamientos
onomasticos, toponimicos, cronoldgicos y de conceptos, contenidos tanto en los
propios documentos como en los instrumentos de referencia y descripcion.
Ademas de los indices complementarios que agrupan los encabezamientos
recogidos en otros instrumentos de trabajo de los archivos, podran elaborarse
indices con caracter independiente, que recojan directamente los términos y datos
contenidos en la documentacion.

La elaboracion de indices automatizados que registren datos de caracter
personal se restringirdn a aquellos elementos necesarios para la localizacién de
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los documentos en el archivo y para garantizar el derecho de acceso de los
usuarios. En todo caso, la creacién de ficheros informéaticos se realizara conforme
a las exigencias y condiciones estipuladas en el art. 6 del Real Decreto
1332/1994, de 20 de junio, por el que se desarrollan determinados aspectos de
la Ley Orgénica 5/1992, de 29 de octubre, de Regulacion del Tratamiento
Automatizado de Datos de Caracter Personal.

Articulo 50 Normas de descripcion.

El Ministro de Defensa, previo informe de la Junta de Archivos Militares,
aprobara las normas técnicas necesarias sobre redaccion de los instrumentos de
referencia y descripcién, con el fin de que presenten la mayor homogeneidad en
los diferentes archivos militares.

Articulo 51 Programa descriptivo.

Los archivos militares incluirdn en sus programas de actuacion los proyectos
de descripcién de documentos atendiendo al siguiente orden de prioridades:

1.-La realizaciéon de inventarios de los fondos carentes de ellos.

2.-La realizacion de otros instrumentos susceptibles de ser integrados en los
programas de actuacion sobre el patrimonio documental militar.

3.-La realizacion de instrumentos de referencia que se ajusten a las necesidades
que planteen las demandas mayoritarias de los usuarios.

Articulo 52 Acceso a los instrumentos de referencia y descripcion.

Los instrumentos de referencia y descripciéon de documentos definidos en
este capitulo existentes en los archivos militares seran de libre acceso para las
personas que los soliciten, salvo que la informacion que suministren se vea
afectada por las restricciones de acceso que establece la legislacion vigente.

CAPITULO VI
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De los servicios de informacién archivistica.
Articulo 53 Difusion de la informacién archivistica.

1.- Los d6rganos y unidades administrativas competentes en la gestion del
patrimonio documental militar, coordinados por el 6rgano que ejerza la Direccidn
del Sistema Archivistico de la Defensa, se encargaran de recoger, analizar y
difundir la informacion de interés para los archivos y sus usuarios.

2.- Son objetivos basicos en la informacién archivistica:
a) Confeccionar y mantener actualizado el censo de bienes integrantes del
patrimonio documental militar, en colaboracion con los servicios
correspondientes de la Administracion General del Estado en materia de
Patrimonio Histdrico.
b) Confeccionar las estadisticas de archivos.
c) Coordinar la realizacion de los proyectos incluidos en los planes
nacionales de informacion sobre el patrimonio documental.
d) Coordinar las actividades de informacién de los archivos militares.
e) Confeccionar instrumentos de informacién de carécter general.
f) Informar a las instituciones culturales y cientificas, y a las personas que lo
soliciten, de cuantos datos y noticias puedan interesarles en relacion con las
fuentes documentales y centros militares de consulta, orientandoles en su
blusqueda y sobre las posibles restricciones de acceso a la documentacion.

Articulo 54 Instrumentos auxiliares en la difusion de la informacion.

Ademas de la difusién que facilitan los instrumentos contemplados en los
articulos anteriores, podra proporcionarse informacion a los usuarios a través de
otros instrumentos complementarios, tales como repertorios de fuentes,
directorios de archivos, censos o cualesquiera otros, de acuerdo con las
directrices definidas en los programas de actuacion.

Articulo 55 Censo de Archivos Militares Espafioles.
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El 6rgano que ejerza la Direccion del Sistema Archivistico de la Defensa
ser& responsable del mantenimiento del Censo de Archivos Militares Espafioles
y serd el 6rgano a través del cual el Ministerio de Defensa colabore con la
Administracion competente en el mantenimiento del censo de bienes integrantes
del patrimonio documental contemplado en el articulo 51.1 de la Ley 16/1985, de
25 de junio, del Patrimonio Historico Espafiol.

Articulo 56 Red de intercambio de informacion.

El 6rgano que ejerza la Direccion del Sistema Archivistico de la Defensa
establecera una red de intercambio de informacién para el desarrollo de las tareas
de coordinacion contempladas en los articulos anteriores y elaborara las normas
basicas de actuacion, los modelos de formularios de recogida de informacion, asi
como las normas técnicas para la utilizacion de soportes y medios informaticos.

En todo caso, quedaran al margen de esta red los ficheros inscritos en el
Registro General de Proteccion de Datos.

Articulo 57 Publicacién de instrumentos de descripcion.

1.- Los archivos militares y los érganos competentes en la gestion del patrimonio
documental militar incluiran en sus programas de actuacion los proyectos de
publicacién de los instrumentos de referencia y descripcion de documentos, asi
como los repertorios, directorios y boletines informativos que consideren
convenientes, justificando las razones de prioridad.

2.- La propiedad intelectual de estos instrumentos correspondera a las entidades
u organismos responsables de los respectivos archivos u 6érganos de la
Administracion militar, cuando aquellos hubieran sido redactados por personal
vinculado a los mismos, respetando, en todo caso, el derecho moral de la autoria
de tales instrumentos. En el caso de trabajos realizados por personal vinculado
a otros organismos, la propiedad intelectual de estas publicaciones se fijara en
convenio de colaboracion.
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3.- La publicacion total o parcial de los mismos no podra realizarse por los autores
0 por terceras personas sin autorizacion de las entidades u organismos
responsables de los archivos o servicios correspondientes, siempre que los
autores tengan la condicién de personal vinculado a los archivos militares.

CAPITULO IX

De la conservacion de los documentos
SECCION 12: DE LOS EDIFICIOS, LOCALES E INSTALACIONES DE ARCHIVOS

Articulo 58 Directrices sobre edificios y locales destinados a archivos.

El Ministro de Defensa, a través del 6rgano que ejerza la Direccion del
Sistema Archivistico de la Defensa, en colaboracion con el centro directivo del
Ministerio de Defensa responsable del Patrimonio Inmueble de la Administracion
Militar, y de acuerdo con las directrices marcadas por la Administracion del Estado
competente en la proteccion del Patrimonio Historico Espafiol, redactara, previo
informe de la Junta de Archivos Militares, las directrices de caracter técnico,
sometidas a actualizacién periddica, referentes tanto a edificios y locales
destinados a archivos, cuanto a sus instalaciones, procedimientos de control y
cualquier otro aspecto que garantice su funcionalidad, asi como la conservacion
y seguridad de sus fondos.

Los proyectos de obra que se programen para edificios o locales adaptados
o de nueva planta, asi como los pliegos de base para el suministro de
instalaciones y materiales de los archivos deberan ajustarse a las directrices

aludidas en el parrafo primero de este articulo.

Articulo 59 Zona de depdésitos.
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Los archivos centrales, intermedios e historicos del Sistema Archivistico de
la Defensa, contaran con un area de depodsitos destinada en exclusiva a la
conservacion de los documentos.

Articulo 60 Unidades de conservacion archivistica.

Los documentos conservados en los depdsitos de los archivos centrales,
intermedios e histdéricos se guardaran, clasificados y ordenados
convenientemente, en los diversos tipos de contenedores que, de acuerdo con su
formato fisico, requieran; preferentemente y salvo las excepciones gue lo impidan,
tales contenedores se ajustaran a los formatos normalizados que se adopten para
todo el Sistema Archivistico de la Defensa. Cada uno de tales contenedores
constituird una unidad de conservacion archivistica.

Articulo 61 Signaturas.

1.- En los depésitos de los archivos centrales, intermedios e histéricos, toda
unidad de conservacion archivistica contard con una signatura topogréfica
correlativa, por la que seran identificadas todas y cada una de las unidades
documentales que contenga un archivo. Las citadas signaturas y sus respectivas
identificaciones de contenido se anotaran en el Registro Topogréafico que se
llevara en cada archivo del sistema.

2.- Los documentos que, por sus caracteristicas materiales o de formato, no
puedan alojarse en las unidades correspondientes sin menoscabo de su
preservacion, podran conservarse en otras distintas, adecuadas a las
caracteristicas de tales documentos, siempre que quede constancia de su
relacion con el expediente del que forman parte y sin que la separacion fisica del
fondo de su procedencia pueda dar lugar a su adscripcién posterior a fondos de
otra procedencia o a colecciones.

SECCION 22: DE LA PREVENCION DEL DETERIORO DE LOS DOCUMENTOS EN LOS
ARCHIVOS Y DE SU RESTAURACION

Articulo 62 Recuentos y otros controles. Laboratorios de restauracion.
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1.- Con la periodicidad que se establezca, y de acuerdo con la normativa técnica
que al efecto se desarrolle por los respectivos 6rganos competentes de cada
subsistema archivistico en la gestion del patrimonio documental militar, en los
archivos militares, a partir de la etapa de archivo central, se realizaran recuentos
sistematicos de las unidades de conservacion archivistica. Asimismo, se
controlaran las condiciones ambientales, instalaciones y estado fisico de los
fondos.

2.- Cuando se observe la existencia de condiciones graves de contaminacion o
deterioro o se presenten situaciones de emergencia o de peligro inmediato para
los locales o los fondos documentales, se comunicara inmediatamente la situacion
de anormalidad o de riesgo al o6Organo de direccion del correspondiente
subsistema archivistico.

3.- Los archivos histéricos militares deberan contar con laboratorios de
restauracion para atender sus propias necesidades, sin perjuicio de que los
citados laboratorios puedan instalarse en otro tipo de archivos que por sus
especiales caracteristicas lo requieran o de que se puedan arbitrar servicios
comunes de restauracion compartidos por varios archivos del Sistema Archivistico
de la Defensa. Cuando los trabajos de restauracion requieran especiales
tratamientos que no puedan ser asumidos por los servicios de restauracion
propios de los archivos militares o del Sistema Archivistico de la Defensa, la
restauracion de documentos sera realizada por otros servicios técnicos de
restauracion documental de la Administracion del Estado con los que exista
acuerdo de colaboracion o por aquellos servicios técnicos comerciales de
restauracion documental con los que el Ministerio de Defensa suscriba el
convenio pertinente.

Articulo 63 Tratamiento preventivo.
Los documentos de nuevo ingreso, si asi lo requirieran por su estado, y
antes de su incorporacion al depdésito, deberan ser objeto del tratamiento

adecuado que impida la contaminacion y propagacion de factores nocivos al resto
de los fondos.
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CAPITULO X

Del acceso a los archivos y documentos

Articulo 64 Principio general de libre acceso a los documentos conservados en
archivos militares.

La consulta de la documentacion integrante del patrimonio documental que
se conserve en los archivos militares serd de acceso libre y gratuito cuando se
trate de expedientes correspondientes a procedimientos terminados en la fecha
en que tal consulta sea solicitada. El ejercicio de este derecho se ajustara a lo
dispuesto en la legislacion vigente y sélo podra ser restringido por las excepciones
contempladas en los articulos 37 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun y 57 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio
Histérico Espafiol, en cualquier otra norma en vigor que regule el acceso a los
documentos o en el presente Reglamento.

El ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion y cancelacion, referidos
a los ficheros automatizados conteniendo datos de caracter personal, inscritos en
el Registro General de Proteccion de Datos, existentes en los archivos militares,
se ajustara a lo dispuesto en la Ley Organica 5/1992, de 25 de octubre, de
Regulacién del Tratamiento Automatizado de Datos de Caracter Personal y en la
normativa que la desarrolla.

Los documentos clasificados conforme a la Ley de Secretos Oficiales se
regirdn por su legislacion especifica.
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Articulo 65 Restricciones por razén de Seguridad del Estado y Defensa Nacional.

El Ministro de Defensa, o el 6rgano en quien éste delegue, podra acordar la
exclusién de la consulta publica de aquellas series documentales o de aquellos
documentos que, sin estar clasificados de acuerdo con la legislacién de secretos
oficiales, contengan informacién cuya difusion pueda afectar a la Defensa
Nacional o a la Seguridad del Estado.

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, cabra solicitar autorizacion
para el acceso a tales documentos o series documentales. Dicha autorizacion
podr& ser concedida por el Ministro de Defensa, previo informe de la Comision
Calificadora de Documentos de la Defensa. La denegacién de autorizacion debera
ser motivada.

Articulo 66 Restricciones por razén de proteccion de la intimidad.

1.- Las series documentales sobre las que haya recaido dictamen de accesibilidad
restringida por razones de proteccion del honor, la intimidad y la propia imagen de
las personas seran relacionadas en los archivos afectados en un listado. Dicho
listado serd de consulta publica por los usuarios del archivo. Los documentos
integrantes de tales series documentales se entenderan de acceso restringido por
los plazos fijados con caracter general por el articulo 57.1 c) de la Ley 16/1985,
del Patrimonio Histérico Espafiol. También quedara restringida la accesibilidad de
aquellas series documentales que, aun sin dictaminar por la Comisién Calificadora
de Documentos de la Defensa como excluidas del libre acceso por razon de
defensa del honor, la intimidad y la propia imagen de las personas, se encuentren
en tramite de dictamen por tal Comisién.

2.- El acceso a los documentos contenidos en tales series con anterioridad a los
plazos fijados para su libre acceso solo sera autorizado a aquellos usuarios que
acrediten el consentimiento para la consulta, mediante poder notarial o cualquier
otro documento que acredite fehacientemente la concesién del consentimiento,
realizado a su favor por los afectados o sus herederos (caso de haber fallecido).
Tal autorizacién afectard exclusivamente a los documentos o expedientes
concretos de tales series relativos a la persona o personas que manifiesten el
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citado consentimiento. Cuando en un mismo expediente 0 documento se incluyan
datos de caracter personal clinico, policial o procesal sobre mas de una persona,
sera necesaria, para el acceso a la integridad del documento o del expediente, la
autorizacion de todos los afectados. En otro caso, el archivo servira la
documentacion parcialmente, con sélo los documentos relativos a la persona que
haya manifestado su consentimiento. Si no fuera posible la mencionada
parcelacion, el documento o los documentos se servirA o serviran en
reproducciones en las que puedan ser despersonalizados los datos que afecten
a terceros de los que no se disponga de consentimiento. Del mismo modo,
cuando en los expedientes o documentos de caracter personal clinico, procesal
o policial figuren datos que, a juicio del director del archivo, puedan afectar al
honor, la intimidad y la propia imagen de terceros, tales datos seran
despersonalizados, comunicandolo asi a los usuarios y sirviéndoles la
documentacion en reproducciones en las que pueda realizarse la mencionada
despersonalizacion.

Articulo 67 Facultades de control de los directores de los archivos militares.

1.- Los directores de los archivos militares podran excluir cautelarmente de la
consulta publica aquellos documentos o series documentales que, a su juicio,
puedan contener informacién relevante sobre la Defensa Nacional o la Seguridad
del Estado y sobre los que no haya habido pronunciamiento acerca de su
accesibilidad por parte del Ministro o del 6rgano en quien éste hubiese delegado
la competencia de excluir de la consulta publica documentos o series
documentales cuyo contenido afecte a la Defensa Nacional o a la Seguridad del
Estado. En tal caso, los directores de los archivos militares deberan poner el
hecho, de forma inmediata, en conocimiento del Ministro de Defensa o del 6rgano
en quien éste hubiera delegado. La denegacién de consulta de estos documentos,
caso de producirse solicitud de los mismos por algun usuario, se comunicard al
interesado. Tales exclusiones de la libre consulta tendran caracter provisional
hasta que se produzca una resolucion definitiva del Ministro de Defensa o del
organo en quien delegue, previo informe de la Comisién Calificadora de
Documentos de la Defensa, una vez conocida la cual se notificara motivadamente
a los usuarios afectados, si los hubiere, la autorizacion de acceso o la denegacion
del mismo.
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2.- Los directores de los archivos militares podran restringir cautelarmente el
acceso de los usuarios a aquellos documentos o series documentales que, a su
juicio, puedan contener informacion que afecte al honor, la intimidad o la propia
imagen de las personas, que no cumplan los plazos establecidos para ser
considerados de libre acceso por el articulo 57. 1 c) de la Ley 16/1985 del
Patrimonio Histérico Espafiol y sobre los que no haya habido pronunciamiento
acerca de su accesibilidad por parte de la Comisién Calificadora de Documentos
de la Defensa ni se encuentren en tramite de dictamen. En tal caso, los directores
de los Archivos Militares deberan iniciar, de forma inmediata, el tramite de
valoracién documental establecido en los articulos 40 y 41 del presente
Reglamento. La denegacion de consulta de estos documentos, caso de
producirse solicitud de los mismos por algun usuario, se comunicarda al interesado.
Tales restricciones de la libre consulta tendran caracter provisional hasta que se
produzca una resolucién definitiva del Ministro de Defensa o del érgano en quien
delegue, previo informe de la Comisién Calificadora de Documentos de la
Defensa, una vez conocido el cual se notificara motivadamente a los usuarios
afectados, si los hubiere, la autorizacion de acceso o la denegacion del mismo.

Articulo 68 Vigilancia del buen orden en los archivos y de la conservacion de los
documentos.

1.- Los directores de los archivos militares, desde la etapa de archivo central,
podran excluir de sus dependencias a quienes por cualquier motivo sean causa
de alteracion del buen orden del centro o pongan en peligro la buena
conservacion de los documentos.

2.- Del mismo modo, el 6rgano que ejerza la Direccion del Sistema Archivistico de
la Defensa podré restringir, en su caso, el acceso a los archivos militares a
aquellos usuarios que hubieran contravenido gravemente el presente Reglamento
o la legislacion vigente en materia de patrimonio documental, sin perjuicio de las
responsabilidades penales o civiles que pudieran derivarse de su conducta.

Articulo 69 Horario de atencién al publico.
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Los archivos militares intermedios e histéricos estaran abiertos al publico en
un horario previamente fijado y del que se dara conocimiento.

Articulo 70 Tarjetas de investigador y autorizaciones temporales de consulta.

1.-Quienes pretendan realizar trabajos de investigacion en los archivos militares
deberan estar provistos de la correspondiente tarjeta de investigador, expedida,
bien por un archivo histérico del Sistema Archivistico de la Defensa, bien por el
Ministerio de Educacién y Cultura.

2.-La mencionada tarjeta podra obtenerse en cualquiera de los archivos historicos
militares formalizando la correspondiente solicitud. El solicitante debera acreditar
su personalidad e indicar el tema o temas objeto de investigacion, cuando éste
sea el motivo de su acercamiento al archivo.

3.-La posesion de la tarjeta expresada facultara para la investigacion y consulta
de documentos no excluidos de la misma en todos los archivos militares. Las
tarjetas serdn renovadas cada tres afios.

4.-Quienes deseen consultar circunstancialmente documentos de un archivo
militar, por tiempo inferior a siete dias, no necesitaran la tarjeta de investigador,
si bien deberan proveerse en el propio archivo de una autorizaciéon temporal,
expedida por la direccién del mismo.

5.-Los archivos abriran un expediente de investigador a cada persona que acuda
a consultar sus fondos, en el que constaran sus datos de identificacion, incluidos
los de su tarjeta de investigador o autorizaciones temporales, el tema o temas de
investigacion declarados, la identificacion de los documentos consultados y
cuantas circunstancias se consideren de interés. El 6rgano que ejerza la Direccion
del Sistema Archivistico de la Defensa conocera las relaciones actualizadas de
las tarjetas de investigador que se hayan expedido por los Subsistemas
archivisticos de él dependientes.

Articulo 71 Servicio de documentos.
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El servicio de documentos a los usuarios del archivo sera efectuado
exclusivamente por personal del mismo.

Articulo 72 Salas de Investigadores.

1.-La investigacion y consulta de documentos se realizara en salas o
dependencias especialmente acondicionadas para ello, de acuerdo con lo que
dispongan las correspondientes directrices técnicas que formule el Ministro de
Defensa. Cuando las caracteristicas del archivo lo aconsejen o permitan, se
dispondran salas adecuadas para la instalacion y manejo de los instrumentos de
consulta (sala de referencia), para investigacion en grupo y para la utilizacién de
aparatos que requieran condiciones especiales de instalacion.

2.- S6lo podran acceder a las salas de investigacion y consulta las personas que
estén provistas de las acreditaciones que se recogen en el presente Reglamento.

3.-No se permitira la entrada al publico en los locales de acondicionamiento y
depdsito de los documentos, salvo en los casos de visitas previamente
autorizadas por el Director del archivo y en las condiciones de dicha autorizacion.

4.-El acceso del publico a los laboratorios y talleres de los servicios técnicos del
archivo y demas locales de tratamiento de los documentos debera ser igualmente
autorizado por el Director.

Articulo 73 Vigilancia de las salas de investigadores.

1.- Por razones de seguridad, los investigadores que accedan a la sala deberan
depositar las carteras, bolsos, libros, carpetas, etc, en las dependencias del
archivo asignadas al efecto.

2.- Se exigira igualmente el cumplimiento de las nhormas que se establezcan para
garantizar las adecuadas condiciones de trabajo y la buena conservacion de los
documentos, quedando expresamente prohibido cualquier tipo de alteracion en
los mismos por parte de los usuarios.
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3.- Las salas destinadas a la consulta de documentos por parte de los usuarios
deberan contar con vigilancia mientras permanezca publico en ellas.

Articulo 74 Solicitud de documentos.

1.- La solicitud de documentos, una por cada unidad de conservacién, se
efectuard en impresos normalizados.

2.- No se podra consultar a la vez mas de una unidad de conservacion, quedando
las demas solicitadas en custodia del encargado de la sala.

3.- Queda prohibida la consulta simultanea de un mismo documento por varios
investigadores, salvo autorizacién expresa del Director del archivo.

Articulo 75 Servicio de los documentos excluidos de la libre consulta publica.

1.- Los documentos excluidos de la libre consulta publica por los articulos 57 de
la Ley 16/1985, de 25 de junio, y 37 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, o por
otras disposiciones del ordenamiento juridico, s6lo podran servirse en los casos
de autorizacion expresa previstos por dichos articulos y exclusivamente a las
personas autorizadas.

2.- Se serviran Unicamente los documentos identificados por la mencionada
autorizacion y en las condiciones en ella establecidas, previo conocimiento del
Director del archivo.

3.- El Director del archivo podra, en tales casos, establecer un lugar especial para

la realizacién de la consulta y tomara las medidas necesarias para evitar que otras
personas puedan acceder a los documentos.

Articulo 76 Atencion de consultas mediante reproducciones con fines de
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conservacion.

Cuando existan en el archivo reproducciones de los documentos solicitados,
se servirdn éstas como norma general; s6lo cuando la materia o circunstancias
de la investigacion lo justifiquen y el estado de conservacién de los documentos
lo permita, se serviran los originales, previa autorizacién del Director.

Articulo 77 Retirada de documentos originales de la consulta por riesgo de
deterioro.

En cualquier caso, cuando el estado de conservacion de algun documento
pueda, a juicio del Director del centro, correr peligro de deterioro irreparable por
su manejo directo, podré éste excluirle del servicio publico, dando explicacién
razonada y por escrito a los posibles solicitantes, entretanto se reparan las
circunstancias que motivaron la exclusion.

Articulo 78 Reintegro de los documentos servidos.

Los documentos servidos al publico seran reintegrados a sus lugares en los
locales de depdsito el mismo dia, bajo la responsabilidad de los encargados de
este servicio, salvo que el peticionario, al restituirlos, declare que volvera a
utilizarlos al dia siguiente. En tal caso, y por un tiempo maximo de tres dias
consecutivos, le quedaran reservados en un lugar especialmente acondicionado
para ello, con las adecuadas medidas de seguridad. Igualmente, se admitiran
peticiones anticipadas para fechas concretas, por correo o fax, de hasta diez
unidades de conservacion, que, en todo caso, se servirdn en la forma sefialada
en el articulo 74.2 del presente Reglamento.

CAPITULO XI
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De la reproduccién de los documentos

Articulo 79 Archivo de Seguridad de Reproducciones Documentales.

1.- El Sistema Archivistico de la Defensa contara con un Archivo de Seguridad de
Reproducciones Documentales. En él se custodiaran:
a) Las primeras copias de todas las reproducciones realizadas en ejecucién
de los programas de reproduccion.
b) Las primeras copias de las reproducciones realizadas en los servicios de
reproduccion de los archivos militares y que afecten a unidades de
conservacion completas.
c) Cualesquiera otras, sea cual fuere su soporte, que le sean remitidas para
su custodia por el Ministerio de Defensa.

2.- Estas reproducciones no podran ser utilizadas para la consulta publica,
restringiéndose su utilizacién para la emisién de nuevas copias.

3.- El Archivo de Seguridad de Reproducciones Documentales estara dotado de
las especiales condiciones ambientales y de proteccion para la conservaciéon de
los soportes y estara situado en lugar diferente de aquél en que se conserven los
documentos originales.

4.- ElI Ministerio de Defensa proporcionard copia de las reproducciones
conservadas en el Archivo de Seguridad de Reproducciones Documentales a los
Archivos que lo soliciten, de acuerdo con los limites y las condiciones fijados en
el presente Reglamento.

Articulo 80 Laboratorios de reproduccién de documentos.

1.- Los Archivos Histéricos Militares contaran con laboratorios de reproducciéon de
documentos, tanto para atender las demandas de los usuarios como para
desarrollar los programas de reproducciéon que, por razones de seguridad,
complemento de fondos o sustitucién de originales eliminados, se pongan en
marcha, sin perjuicio de que los citados laboratorios puedan instalarse en otro
tipo de archivos que por sus especiales caracteristicas lo requieran y de que se
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puedan arbitrar servicios comunes de reproduccion compartidos por varios
archivos del Sistema Archivistico de la Defensa.

2.- Cuando los trabajos de reproduccion requieran especiales tratamientos
técnicos que no puedan ser atendidos por los servicios de reproduccion de
documentos de los archivos militares o del Sistema Archivistico de la Defensa, la
reproduccion de documentos sera realizada por otros servicios técnicos de la
Administracion del Estado con los que exista acuerdo de colaboracion o por
aquellos servicios técnicos comerciales con los que el Ministerio de Defensa
suscriba el convenio pertinente.

3.- En los locales de los Archivos no se autorizara el empleo de aparatos o
materiales ajenos a los Archivos o servicios mencionados, salvo resolucién
expresa de los 6rganos y unidades gestoras del patrimonio documental militar,
previo informe del Director del archivo correspondiente.

Articulo 81 Servicio de reproducciones a los usuarios.

1.- Los servicios de reproduccion de documentos de los archivos militares

proporcionaran a sus usuarios las reproducciones que les sean solicitadas de
documentos no excluidos de la consulta publica, en la medida de la capacidad de
sus medios reprogréaficos y en las condiciones que se indican en el presente
Reglamento.

2.- Cuando las solicitudes de reproduccion se refieran a obras que sean objeto de
propiedad intelectual y que no hayan pasado al dominio publico, tales
reproducciones solo podran ser acometidas en las condiciones que la legislacion

sobre propiedad intelectual establece.

3.- Las peticiones, para ser atendidas, tendran que identificar con claridad los
documentos que hayan de ser objeto de reproduccion.

Articulo 82 Reproduccion de documentos excluidos de la libre consulta.

Cuando las autorizaciones que se indican en el articulo 75 del presente

45



Reglamento permitan expresamente la emision de reproducciones de documentos
excluidos de la consulta publica, éstas solo se entregaran personalmente al
peticionario autorizado y con las condiciones establecidas en la autorizacién, que,
en todo caso, estableceran las limitaciones en la divulgacion de la informacién
obtenida a partir de tal documentacion.

Articulo 83 Seleccion del procedimiento de reproduccion.

En los casos en que lo requieran las caracteristicas fisicas de los soportes
de los documentos originales, los Directores de los archivos podran establecer el
procedimiento de reproduccion que consideren mas adecuado para garantizar la
correcta conservacion de los originales.

Articulo 84 Reproduccion de mas de dos terceras partes del contenido de una
unidad de conservacion.

Cuando un usuario solicite la reproduccion de mas de dos terceras partes
de una unidad de conservacion, se reproducira en soporte con garantia de
perdurabilidad la totalidad de la misma, quedando la primera copia de tal
reproduccion en el Archivo de Seguridad de Reproducciones Documentales, de
la que se obtendra un duplicado completo para uso del investigador, que costeara
los gastos de este ultimo, de acuerdo con los precios publicos vigentes para los
servicios archivisticos del Ministerio de Defensa.

Articulo 85 Finalidad y uso de las reproducciones.
1.- Los peticionarios de reproducciones de documentos deberan declarar
expresamente en su solicitud la finalidad para la que desean obtener las

reproducciones y el compromiso de aceptar las condiciones de su utilizacion.

2.- Las copias solicitadas no podran ser nuevamente reproducidas por las
personas que las hubieran obtenido, sin autorizacién del Ministerio de Defensa.

Articulo 86 Precios publicos de las reproducciones.
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La solicitud de reproducciones devengara el derecho al cobro del precio
establecido, de acuerdo con la legislacion vigente sobre precios publicos.

Articulo 87 Normativa sobre reproduccién de documentos.

El Ministro de Defensa aprobard, previo informe de la Junta de Archivos
Militares, las normas técnicas y de procedimiento de solicitud, realizacién y
obtencion de reproducciones de documentos en los archivos militares.

CAPITULO X

De la coordinacion de las actuaciones ordinarias y de los planes
extraordinarios de actuacién sobre el patrimonio documental militar

Articulo 88 Planes ordinarios anuales.

Los diversos érganos y unidades gestoras del patrimonio documental militar
del Ministerio de Defensa, competentes en sus respectivos ambitos en la
planificacion de actuaciones, elaborardn sus respectivos planes ordinarios
anuales, que seran comunicados al 6rgano que ejerza la Direccion del Sistema
Archivistico de la Defensa en el mes de octubre del afio anterior a aquél que sea
objeto de la planificacion.

Al efecto, recabardn de cada uno de los centros integrantes de los
respectivos subsistemas archivisticos, sus proyectos de programas
particularizados de actividades, desglosados, en su caso, en fases o periodos
anuales, con el fin de elaborar el Plan de actuacion pertinente. La remision de
dichos proyectos de programas debera efectuarse en los primeros cuatro meses
del ejercicio anterior a aquel en que pretenda iniciarse o desarrollarse la actividad.

Articulo 89 Planes extraordinarios.
1.- El 6rgano que ejerza la Direccién del Sistema Archivistico de la Defensa sera
responsable de la elaboracion de los planes extraordinarios de actuacién sobre

el patrimonio documental militar en los que proceda el concurso de distintos
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centros, pertenecientes a mas de uno de los subsistemas archivisticos integrantes
del Sistema Archivistico de la Defensa o bien en operaciones orgénicas de gran
volumen, que puedan suponer algun riesgo para sus fondos documentales. Tales
planes extraordinarios estardn encaminados a actuaciones no contempladas en
los planes ordinarios y podran abarcar aspectos monogréaficos con relacion al
patrimonio documental militar, tales como: Proyectos descriptivos compartidos
(guias de fuentes), proyectos divulgativos compartidos (exposiciones, ediciones,
muestras...), proyectos formativos comunes, proyectos extraordinarios de
restauracion, proyectos extraordinarios de reproduccibn o0 proyectos
extraordinarios de conservacion preventiva.

2.- Para la confeccion de tales planes extraordinarios, el 6rgano responsable de
la Direccion del Sistema Archivistico de la Defensa solicitara, a los 6rganos y
unidades gestoras responsables del patrimonio documental militar en los distintos
subsistemas archivisticos del Sistema Archivistico de la Defensa, sus respectivas
propuestas en torno a los objetos de tales planes. A la vista de las citadas
propuestas que le hayan sido remitidas, en la fecha y forma que el 6rgano del
Ministerio de Defensa indique, éste incluird en sus planes extraordinarios de
actuacion, previo informe de la Junta de Archivos Militares, aquellos proyectos
concretos que sean susceptibles de figurar en los mismos.

Articulo 90 Seguimiento de los planes.

Los distintos 6rganos y unidades gestoras del patrimonio documental militar
del Ministerio de Defensa vigilaran el cumplimiento de los planes de actuacién por
las siguientes vias:

a) La informacion que soliciten a los archivos y servicios y que éstos estan

obligados a proporcionarle.

b) La recepcion de partes de trabajo, con la periodicidad que se indique en

cada programa.

c) Las visitas de inspeccion técnica que ordenen realizar.

Articulo 91 Instrucciones para la ejecucion de planes.

El érgano que ejerza la Direccidon del Sistema Archivistico de la Defensa
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formulard, previo informe de la Junta de Archivos Militares, las instrucciones
técnicas que considere convenientes para asegurar la debida coherencia en la
ejecucién de las actuaciones previstas en los planes de actuacion sobre el
patrimonio documental militar y prestara el asesoramiento técnico que le sea
solicitado al respecto.

Articulo 92 Memorias anuales.

1.- Dentro de los dos primeros meses de cada ejercicio, los archivos intermedios
e histéricos del Sistema Archivistico de la Defensa remitiran a los 6rganos y
unidades gestoras del patrimonio documental militar correspondientes, y en todo
caso al 6érgano que ejerza la Direccidn del Sistema Archivistico de la Defensa,
una memoria de las actuaciones del ejercicio anterior y un parte estadistico, de
acuerdo con las normas técnicas elaboradas por el Ministerio de Defensa, previo
informe de la Junta de Archivos Militares.

2.- En dichas memorias se debera hacer referencia a los proyectos cuya ejecucion
estuviera prevista en los Planes ordinarios y extraordinarios de actuacién, a su

grado de cumplimiento y a las causas de las modificaciones que se hubieran
producido, en su caso.

CAPITULO XIlI
De la biblioteca auxiliar
Articulo 93 Bibliotecas auxiliares.
Todos los archivos histéricos del Sistema Archivistico de la Defensa deberan
estar dotados de una biblioteca auxiliar que facilite el tratamiento archivistico de

los fondos y sirva de apoyo para la investigacion y consulta.

El acceso a los fondos de dichas bibliotecas por parte de los investigadores
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se ajustara a lo dispuesto para la consulta de documentos en el capitulo X de
este Titulo. No obstante el uso de la sala de investigadores para la consulta de la
biblioteca auxiliar estara subordinado a la utilizacion preferente de dicha sala para
la consulta de documentos de archivo.

CAPITILO XIV
De las actividades culturales y cientificas de los archivos.
Articulo 94 Programacion de actividades culturales.

Los archivos historicos del Sistema Archivistico de la Defensa incluirdn en
su programacion la realizacion de actividades culturales, pedagogicas y cientificas
gue se pretenda llevar a cabo en sus locales o para las que se cuente con su
participacion, con el fin de lograr una mayor difusién de los archivos y sus fondos.

Articulo 95 Convenios de colaboracion.

Cuando por los érganos y unidades gestoras del patrimonio documental
militar se llegue a un acuerdo con otras instituciones archivisticas, académicas,
cientificas y culturales para la realizacion de actividades de interés reciproco,
dicho acuerdo adoptara la forma de convenio de colaboracién y sera suscrito por
el Ministro de Defensa , sin perjuicio de su capacidad de delegar su competencia
o firma de acuerdo con la legislacion vigente. Los términos de dichos convenios
aseguraran el cumplimiento de todo lo dispuesto en el presente Reglamento y en
las normas técnicas y de procedimiento que en su caso lo desarrollen.

CAPITULO XV
De las certificaciones y compulsas
Articulo 96 Certificados y compulsas

1.-De acuerdo con el ordenamiento vigente sobre el procedimiento administrativo,
los Directores de los archivos o, en su caso, los funcionarios que por regulacién
especifica se sefiale, podran expedir certificaciones y compulsas en las que se
reflejaran estrictamente los datos contenidos en la documentacion administrativa
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conservada en los archivos.

2.-La expedicién de certificados y compulsas tendra en todo caso en cuenta lo
dispuesto por la legislacién vigente sobre secretos oficiales y materias reservadas,
Seguridad del Estado, respeto a la intimidad, honor y propia imagen de las
personas y prohibicion de divulgacion de datos o asuntos que impidan o dificulten
la averiguacion y persecucion de los delitos.

3.-Los Directores de los archivos militares podran certificar sobre la
documentacion originada por el funcionamiento habitual del archivo.

Articulo 97 Formalidades de certificados y compulsas.

En las certificaciones y compulsas se haran constar los datos de
identificacion de la unidad o unidades de conservacion de que se desprende la
informacion objeto de ellas.

Las compulsas se formalizaran exclusivamente sobre copia del documento
original que se conserve en el archivo.

TiTULO NI
De la estructura funcional y del personal de los archivos militares
Articulo 98 Areas de trabajo.

1.-Los archivos histéricos militares, para el adecuado cumplimiento de sus
funciones organizaran sus fondos en una o varias agrupaciones documentales
de acuerdo a la naturaleza y volumen de la documentacién que custodien.

Las funciones a realizar por los archivos intermedios e historicos quedaran
estructuradas en las siguientes areas:

a) Control.

b) Conservacion.
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c) Descripcion.
d) Referencia.

2.-Las tareas a realizar en cada una de estas areas estaran encomendadas a
personal especializado de grado superior o0 medio, asi como al personal
especializado auxiliar y subalterno necesario.

3.-El nimero de areas, su dotacion y la distribucion de tareas dentro de las
agrupaciones de fondos estaran en funcion del tipo de archivo, del volumen de
sus fondos y de los servicios que debe prestar.

Articulo 99 Area de control.

En el area de control quedan englobadas todas las tareas de planificacion,
ejecucion y seguimiento de las actividades relacionadas con la entrada y salida
de documentos, la identificacion de la estructura de los fondos y la valoracién y
seleccion de documentos. Sera el area encargada de elaborar los instrumentos
de control y de realizar los recuentos periodicos.

Articulo 100 Area de conservacion.

En el area de conservacion quedan englobadas todas las tareas de
planificacion, ejecucion y seguimiento relacionadas con la conservacion de
documentos: condiciones de los edificios y depdsitos, equipamiento y material,
instalacion de documentos, medidas de seguridad, planes de emergencia,
restauracion documental y reproduccién de documentos para la conservacion
preventiva.

Articulo 101 Area de descripcion.

En el area de descripcion quedan englobadas todas las tareas de
planificacion, ejecucién y seguimiento relacionadas con la descripcién,
investigacion cientifica de fondos documentales, normalizacion descriptiva y

elaboracién de instrumentos de descripcion.

Articulo 102 Area de referencia.
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En el area de referencia quedan englobadas todas las tareas de
planificacion, ejecucion y seguimiento de las actividades relacionadas con la
difusién de los documentos: atencién, asesoramiento y control de investigadores,
servicio y seguridad de los documentos en la Sala de Lectura, instrumentos de
referencia al servicio de los usuarios, reproduccién de referencia, programas de
publicaciones del archivo y biblioteca auxiliar, programas de formacion de
usuarios y programas de informacién general del archivo.

Articulo 103 Jefes de area.

Las areas de control, conservacion, descripcion y referencia, estaran a cargo
de jefes de area que deberan contar con amplios conocimientos de archivistica.

Estos puestos podran ser ocupados por militares profesionales
pertenecientes a los cuerpos especializados en el tratamiento de los archivos o
por funcionarios de los grupos A o B de la Administracion del Estado, con
suficientes conocimientos archivisticos.

Articulo 104 Areas complementarias.

Ademas de las areas establecidas en el articulo 98.1, existiran otras areas
de caracter general para atender los asuntos de administracion, secretaria e
informética.

Articulo 105 Director del centro.

1.- Los Archivos Histéricos e Intermedios Militares pertenecientes a los
Subsistemas Archivisticos del Ejército de Tierra, de la Armada y del Ejército del
Aire, estaran bajo el mando de un Oficial superior, que sera Director del centro.

2.- En los Archivos Historicos e Intermedios del Subsistema Archivistico del
Organo Central, el Director podra ser un funcionario del grupo A de la
Administracion del Estado, con suficientes conocimientos archivisticos, pudiendo
ser también, en el caso de los Archivos Intermedios, un funcionario del grupo B
de la Administracién del Estado, asimismo con suficientes conocimientos en
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archivistica. En tal caso, el Director asumira las responsabilidades que este
Reglamento adjudica al Director del centro y al Director técnico.

Articulo 106 Responsabilidades y cometidos del Director.

Seran responsabilidades y cometidos del Director del centro los siguientes:
a) La direccién administrativa y el régimen interior.

b) La representacion publica del centro.

c) La relacién con los organismos superiores en las materias propias de la
vida y funcionamiento del centro.

d) La elaboracién para su aprobacion, a propuesta del Director técnico -en
los casos en que esta figura exista-, de los presupuestos del centro, asi
como el control de la gestion econdmica del mismo.

e) La validacién de certificaciones y compulsas.

f) La coordinacién de las actividades culturales del archivo asi como la
difusién y divulgacion de los contenidos de los fondos documentales.

g) La aprobacién, a propuesta del Director técnico -cuando tal figura exista-,
de los planes ordinarios, de las propuestas del centro para los planes
extraordinarios del Sistema Archivistico de la Defensa y de las memorias
anuales.

h) La coordinaciéon y el impulso de las actividades de los distintos
departamentos del archivo.
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Articulo 107 Director técnico.

Los Archivos Histéricos e Intermedios Militares de los Subsistemas
Archivisticos del Ejército de Tierra, de la Armada y del Ejército del Aire contaran,
asimismo, con un Director técnico, que sera un funcionario del grupo A de la
Administracién del Estado con suficientes conocimientos archivisticos, pudiendo
ser también, en el caso de los Archivos Intermedios, un funcionario del grupo B
de la Administracién del Estado, asimismo con suficientes conocimientos en
archivistica. Dependera organicamente del Director del centro.

Articulo 108 Responsabilidades y cometidos del Director técnico.

Seran responsabilidades y cometidos del Director técnico las siguientes:
a) La direccion del tratamiento archivistico y técnico de los fondos
documentales.

b) La coordinacion de las areas de control, conservacion, descripcion y
referencias.

c) La planificaciéon de las necesidades econdmicas para su propuesta al
Director del centro.

d) El asesoramiento archivistico al Director del centro.

e) La atencion cientifica a los investigadores.

f) La elaboracién de propuestas para los planes ordinarios y extraordinarios
y de las memorias anuales, para ser sometidos a aprobacion por el Director
del centro.

Articulo 109 Personal técnico especializado para los laboratorios.

1.-Los archivos militares, a partir de la etapa de archivo intermedio, estaran
dotados en sus plantillas, del personal especializado necesario para la atencién
de los servicios y laboratorios de conservacion, reproduccion, mantenimiento de
equipos y cuantos otros servicios especiales sean requeridos para el buen
funcionamiento de los centros.

2.-Este personal debera contar con los conocimientos vy titulacion precisas para

la ejecucion de las tareas que les sean encomendadas por la Direccién de los
centros o las jefaturas de area.
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Articulo 110 Personal administrativo y auxiliar.

Los archivos militares, a partir de la etapa de archivo intermedio incluido,
estaran dotados, en sus plantillas, del personal administrativo y auxiliar necesario
para atender las tareas de habilitacion, contabilidad, control de la
correspondencia, secretaria y cuantas otras tareas administrativas le sean
encomendadas por la Direccion del centro.

Articulo 111 Personal subalterno.

Los archivos militares, a partir de la etapa de archivo intermedio, estaran
dotados, en sus plantillas, del personal subalterno suficiente para garantizar las
funciones de servicio de documentos a los usuarios, el control de salidas y
entradas de personas a los centros, la limpieza de los archivos asi como cuantas
otras tareas mecanicas les sean encomendadas por la Direccién del centro.

TITULO IV

De la integracién del Sistema Archivistico de la Defensa en el Sistema
Espafiol de Archivos

Articulo 112 Integracion en el Sistema Espafiol de Archivos.

El Sistema Archivistico de la Defensa y los 6ganos y unidades en él
integrados, como archivos estatales que son, forman parte del Sistema Espafiol
de Archivos, definido en la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Historico
Espafiol. Por tanto, se someten a la normativa y directrices existentes para el
mismo.

Disposicion adicional primera. Definicion de la estructura periférica de los
subsistemas archivisticos.

Los Cuarteles Generales de los Ejércitos definiran la estructura periférica de
sSus propios subsistemas archivisticos, de la que daran cuenta al érgano que
ejerza la Direccion del Sistema Archivistico de la Defensa.
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Disposicion adicional segunda. Elaboraciéon de las plantillas de personal
necesarias para cada archivo.

Los Cuarteles Generales de los Ejércitos, sobre los cuadros y plantillas que
a titulo orientativo se sugieran, elaboraran las plantillas activadas que fueran
precisas para cada archivo intermedio e histérico, compensando los puestos de
trabajo con personal que exceda de las unidades, centros y organismos en
reorganizacion o desaparicion. Una vez aprobadas las plantillas, las comunicaran,
para conocimiento, al 6rgano que ejerza la Direccién del Sistema Archivistico de
la Defensa.

Los Cuarteles Generales de los Ejércitos elevaran a la Subsecretaria de
Defensa la propuesta de necesidades de personal funcionario y laboral que se
consideren precisos para cada archivo intermedio e histérico de los subsistemas
archivisticos de los Ejércitos, compensando la creacion de nuevos puestos de
trabajo con la amortizacién de otros de unidades dependientes de los propios
Cuarteles Generales correspondientes. Del mismo modo, el 6rgano que ejerza la
Direccién del Sistema Archivistico de la Defensa propondra a la Subsecretaria de
Defensa las necesidades de personal funcionario y laboral para los archivos
intermedio e histérico del subsistema del 6rgano central.

El Ministerio de Defensa atendera las necesidades de personal en funcion
de las disponibilidades presupuestarias, las previsiones contenidas en las
relaciones de puestos de trabajo y las programaciones de efectivos de las ofertas
de empleo publico, sin que pueda implicar aumento del gasto publico en materia
de personal.

Disposicién adicional tercera. Inaplicacién reglamentaria a los archivos de los
Juzgados y Tribunales Militares.

El presente Reglamento no serd de aplicacion a los Archivos de los
Juzgados y Tribunales Militares, sin perjuicio del estudio que se lleve a efecto para
la adaptacion de los principios del presente Reglamento a dichos archivos.

Disposicion transitoria primera. Comienzo de la aplicacion del nuevo criterio
archivistico de clasificacion documental.
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Hasta pasados seis meses a partir de la entrada en vigor de este
Reglamento, los documentos conservados en los archivos militares, a partir de la
etapa de archivo central, mantendran su estructura si hubiesen sido organizados
de acuerdo con las pautas establecidas en el Reglamento Provisional para el
Régimen y Servicio de los Archivos Militares, de uno de septiembre de 1898.
Transcurridos los citados seis meses a partir de la entrada en vigor del presente
Reglamento, el Unico criterio archivistico de clasificacion documental sera el
establecido en los articulos del capitulo 1V, del Titulo Il del presente Reglamento.

Disposicion transitoria segunda. Plazo de elaboracion del mapa de las estructuras
archivisticas del Sistema Archivistico de la Defensa.

A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, la Direccién del
Sistema Archivistico de la Defensa elaborara, en el plazo de un afio, un mapa de
las estructuras archivisticas del Sistema Archivistico de la Defensa, de acuerdo
con la tipologia de archivos definida en el articulo 18 de este Reglamento.

Disposicion transitoria tercera. Plazo de confeccion de los modelos de cuadros
bésicos de clasificacion de archivos.

A partir de a entrada en vigor del presente Reglamento, la Direccién del
Sistema Archivistico de la Defensa confeccionard, en el plazo de dos afios, los
modelos de cuadros bésicos de clasificacion para los distintos tipos de archivos
de acuerdo con el marco de actuacion de éstos.

Disposicion transitoria cuarta. Utilizacion provisional de la red de archivos
estatales de la Administracion Civil.

Entretanto se dotan las estructuras archivisticas necesarias para completar
la red de centros del Sistema Archivistico de la Defensa o cuando razones de
incapacidad fisica de los depdsitos de los archivos militares histéricos o
intermedios hagan imposible la realizacion de las transferencias previstas en el
articulo 18 del presente Reglamento, previo acuerdo de depdsito con el Ministerio
de Educacion y Cultura, se utilizaran los servicios de la red de archivos estatales
de la Administracion Civil.
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No obstante, los Cuarteles Generales de los Ejércitos preveran la reserva de
espacios y volumenes existentes en acuartelamientos o bases antes de su
desafeccidn para progresivamente ir a constituir los archivos intermedios.
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