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UNIVERSITATS
CATALANES

UNIVERSITAT AUTONOMA
DE BARCELONA

RESOLUCIO

de 3 de marg¢ de 2003, per la qual s’ordena la pu-
blicacio del pla d’estudis conduent al titol de gra-
duat superior en arxivistica i gestio de documents
aimpartir a lescola superior d’arxivistica i ges-

ANEXO 1-A. Contingut del pla d'estudis.

ti6 de documents, centre vinculat a la universi-

tat.

Ates I’acord del Consell Social d’aquesta

licitar la publicacié de I’esmentat pla d’estudis

tal com figura en I’annex adjunt.

universitat del 8 de maig de 2002, pel qual s’apro-

va el pla d’estudis conduent a I’obtencié del ti-
tol propi de Graduat Superior en Arxivistica i

Gestié de Documents (2n cicle), he resolt sol -

Bellaterra, 3 de marg de 2003

Lruis FERRER CAUBET
Rector

UNIVERSITAT

Universitat Autonoma de Barcelona

PLA D' ESTUDIS CONDUENT AL TiTOL PROPI DE

Graduat Superior en Arxivistica i Gestiéo de Documents

1. MATERIES OBLIGATORIES D' UNIVERSITAT
, o Credits anuals o . o .
Cicle|Curs Denominaci6 — Breu descripcio del contingut Vinculacid a arees de coneixcment
Totals  [Tedrics | Practics
/clinics
2 0 Equipaments d' arxiu i conservacio de 6,00 3,00 3,00 | Edifici: dici i d'is i fi als. Insfraestructura. Biblioteconomia i documentacio
documents Mesures de seguretat i climatitzacié. Recomanacions Biologia anima
. . R, iologia animal
internacionals per a la construcci6 d' edificis d' arxiu.
Caracteristiques dels suports documentals. Sistemes de prevenci6 i Ciéncies i técniques historiografiques
conservac%(?. T?cniques re{pr.ugréﬂques i inibqr}étiques perala Construccions arquitectoniques
conservacié. Tecniques basiques de restauracio. . i
Quimica organica
2 0 Avaluacio documental 4,50 3,00 1,50 | Identificacié de fons i séries. Ingressos: ordinaris i extraordinaris. Biblioteconomia i documentacio
Funci i gesti6 de les feréncies. Avaluaci6 d I: mare Ciéncies i técniques historiografiques
legal i criteris basics. Establiment del calendari de conservacio
i eliminacié. Técniques de mostreig. Dret administratiu
Dret civil
2 0 Fons i documents d' institucions i 4,50 3,00 1,50 | Tipol de fons i de dt Arxius eclesiastics. Arxius Ciéncies i tecniques historiografiques
empresa de protocols. Arxius dels centres docents (universitats, Lo L.
S ; N " L IR Historia contemporania
instituts i centres escolars). Arxius de 'Administracio judicial
(audiéncies, jutjats). Arxius de les entitats hospitalaries. Historia del dret i de les institucions
Arxi\{s privats (econémics.i d'e{npresa} p.a(rimonials i Historia medieval
familiars; personals, d' entitats i associacions).
Historia moderna
Organitzacio d' empreses
2 0 Fons i documents de I'Administracio 4,50 3,00 1,50 | Tipologies de fons i de d Arxius de I'Ad Ciéncia politica i de I'administracio
publica estatal (nacionals, regionals, ministerials i historics provincials). e TN
. " U L. S . Lo Ciéncies i tecniques historiografiques
Arxius de I'Administracio local (municipals, diputacions i
consells comarcals). Historia contemporania
Historia del dret i de les institucions
Historia medieval
Historia moderna
2 0 Gestio de documents audiovisuals i 6,00 3,00 3,00 Identificacio i tractament de fons audiovisuals (cine, televisio, Biblioteconomia i documentaci6
grafics fotogra‘ﬁcs, sonors),.fox!s graﬁ(?s (car?el]s, grab.ats), fons ) Comunicacié audiovisual i publicitat
cartografics (mapes i planols), i fons impresos i hemerografics
(premsa, revistes).
2 0 | Gestio de documents electronics 4,50 3,00 1,50 | Concepte i definicio. Formats i suports. Tractament i Arqui a i tecnologia de putad
organitzacid: classificacié i descripcio (metadades). Avaluacio S P o
. ., Biblioteconomia i documentacio
documental. Preservaci6 i conservacio.
Ciencia de la computacio i intel.ligéncia artificial
Llenguatges i sistemes informatics
2 0 Introducci6 a 1" arxivistica 6,00 6,00 0,00 Evolucio historica dels arxius i 1" arxivistica. Cos doctrinal Biblioteconomia i documentaci6
derivat de I' enunciacio del principi de procedéncia. Sistemes i P P
I . A N . Ciéncies i técniques historiografiques
models arxivistics: centralitzats i descentralitzats. Sistemes
arxivistics de I' Estat i de les Comunitats Autonomes. Arxius en
el marc de I' Europa C itaria. Organi: ionals i
internacionals i centres d' informacio arxivistica. Concepte i
definicio d' arxius. Arxivistica i cies de la Informacio i la
Documentacié. Funcions dels arxius. Etapes dels arxius:
gestio, administratiu, intermedi i historic. Documents: concepte,
fases i valors. Caracteristiques dels documents. Agrupacions
documentals. Principis basics i normes. Terminologia arxivistica.
Deontologia i ética professional.
2 0 Introduccio al dret 6,00 6,00 0,00 Dret administratiu: Estructura i régim basic de les Dret administratiu
administracions publiques. Posicio de I' administrat i de la seva tutela Dret civil
Jjurisdiccional. Dret de la persona, obligacions i contractes,
patrimonial, familia i successions. Dret de societats, organismes i Dret mercantil
contractacio merf:ayml.v Pr‘opvuetat m(e].lectua.l. Dr.ert x.narlt.lm. Dret penal
Dret penal. Procés i principis rectors. Organitzacié judicial.
Dret processal
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1. MATERIES OBLIGATORIES D' UNIVERSITAT
. Creédits anuals
Cicle|Curs Denominacio — Breu descripcio del contingut Vinculaci6 a arees de coneixement
Totals  [Tedrics | Practics
/clinics
2 0 Legislacio i régim juridic dels 4,50 3,00 1,50 | Normativa arxivistica emanada dels organismes internacionals i de Dret administratiu
documents la Uni6 Europea. Normativa arxivistica estatal i autonomica: lleis, Dret civil
reglaments i normativa basica. Normativa de patrimoni cultural.
Accés als arxius i a la documentacié com a dret
constitucional. Lliure accés i dret a la intimitat: directrius
internacionals i legislacié estatal. Normativa de técniques informatiques
i telematiques. Normativa de registres i procediments administratius.
2 0 Metodes de descripci6 i recuperacio de la 6,00 3,00 3,00 | Conceptes basics d' analisi i descripcio arxivistica. Nivells de Biblioteconomia i documentacio
informacid descripcio. Normalitzacio: ISAD (G), ISAAR (CPF) i formats Ciencies i téeni P
. N Lo . iéncies i técniques historiografiques
1 estandars. Ind ill dc Is: thesauri.
Sistemes de recuperaci6 de la informacio.
2 0 Paleografia i Diplomatica 6,00 3,00 3,00 | Conceptes generals de Paleografia: definicid, objecte, metode i Ciencies i técniques historiografiques
historia de la ciéncia paleografica. Evolucio i cicles de I' escriptura Histori .
. PP o st . istoria medieval
llatina. Estudi critic, interpretacié i transcripcio de textos. Nocions
fonamentals de Diplomatica: definicio, objecte i historia de la ciéncia
diplomatica. Concepte i classificacié dels documents. Procés de
redacci, estructura i tipologia dels documents. Sistemes de
datacio: estudi i aplicaci6. Sigil.lografia: clausules i signes de
validacié.
2 0 Practicum / Projecte Fi de Carrera 9,00 0,00 9,00 | L'alumne podra triar entre: Biblioteconomia i documentacio
Practicum: realitzaci6 de practiques en un arxiu d'una entitat amb Ciencies i téeniques historiogra
P . N S iéncies i téeniques historiografiques
la qual la FUAB tingui conveni. Es nomenara un tutor a l'entitat i
un tutor entre els professors del Graduat per al seguiment de les Historia contemporania
practiques. L' alumne haura de lliurar una memoria de les practiques Historia medieval
realitzades. o
Projecte fi de carrera: realitzaci6 per part de I' alumne d' un Historia moderna
projecte de gestio documental que sera tutoritzat per un professor del
Graduat.
2 0 Sistemes de classificacio i arxiu 4,50 3,00 1,50 Conceptes basics de classificacio i ordenacio. Sistemes de Biblioteconomia i documentacio
classificacid. Quadre de classificacio: metodologia per a I' elaboracid Ciéneies i téeni P
A P . o e . iencies i técniques historiografiques
i aplicacio. Vigéncia del quadre i actualitzacio. Sistemes d' arxiu i
criteris d'ordenacio.
2 0 Sistemes de gestio documental 6,00 3,00 3,00 Teoria de sistemes. La informacié com un sistema estructurat. Biblioteconomia i documentacié
Definicio i components del sistema de gestio documental. Analisi o D
. . L L P L rganitzacio d' empreses
del sistema. Planificacié i organitzacio. Implantaci6 i avaluacio del
sistema de gestio documental. Establiment dels processos i
circuits documentals.
2 0 Técniques de gestio i difusi6 dels 6,00 6,00 0,00 Planificacio i gestio de recursos economics, humans i materials. Economia aplicada
serveis d' arxiu Organitzacio i avaluacio de serveis. Técniques de gestio de la o D
5 . . . S A rganitzacio d' empreses
qualitat. Estudi de les tipologies d' usuaris i investigadors.
Activitats de difusio.
2 0 Tecnologies de la informacio i la 6,00 3,00 3,00 | Sistemes de transmissio i accés a la informacié: nocié de xarxa, Arquitectura i tecnologia de computadors
comunicacio Internet i Intranet. de gestio electronica de d Bibli L L
o > - I, iblioteconomia i documentacio
Creacio de bases de dades. Planificacio per a 1' automatitzacié d'un
arxiu. Gesti6 de fitxers electronics. Ciéncia de la computaci i intel.ligéncia artificial
Llenguatges i sistemes informatics
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ANNEX 1-B. Contingut del pla d'estudis.

UNIVERSITAT

Universitat Autonoma de Barcelona

PLA D' ESTUDIS CONDUENT AL TITOL PROPI DE

Graduat Superior en Arxivistica i Gestié de Documents

2. MATERIES OPTATIVES

- CREDITS ; VINCULACIO A AREES DE
DENOMINACIO —— BREU DESCRIPCIO DEL CONTINGUT
Totals  |Teorics | Practics CONEIXEMENT
/clinics
Analisi i disseny de circuits administratius 4,50 3,00 1,50 | Models i tecniques d' organitzacié documental. Analisi d' unitats Economia aplicada
administratives. Analisi de processos administratius. Auditoria de . . .
Lo s . Economia financera i comptabilitat
circuits administratius.
Organitzacié d' empreses
Diplomatica 6,00 2,25 3,75 Estudi de les caracteristiques generals de tot tipus de documents i de les Ciencies i técniques historiografiques
especifiques de determinades tipologies.
Edicio i presentacié multimédia 4,50 1,50 3,00 | Edici6 de documents digitals. Disseny i presentaci6 d' informacié Cc icacio audiovisual i publicis
multimedia. Tractament d' imatge i so.
Gesti6 de la documentacio i la informacié en I' 4,50 3,00 1,50 La informacié com a recurs en les organitzacions. Planificacio i disseny Biblioteconomia i documentacid
. . U DO [P
empresa d'c‘s1slcmcs‘r:l 1nf0rfna§10 al empresa. 9051]0 i avaluacio de sistemes Organitzacié ' empreses
d' informacio. Auditoria de la informacio.
Historia de Catalunya 12,00 9,00 3,00 Estudi dels principals processos politics, socials i culturals de Historia contemporania
Catalunya des de la seva gestacié cap a I'any 1000 fins a I' actualidad. Historia medicval
Historia moderna
Llenguatges documentals 4,50 3,00 1,50 Sistemes de recuperacio de la informacio. Confeccio de "thesauri". Biblioteconomia i documentacid
Cond i e g dq 15 11 ' ind i6 i TS
. " de continguts L d ide Ciencies i técniques historiografiques
classificacio.
Historia de la ciencia
Llenguatges i sistemes informatics
Marqueting i dinamitzacié cultural 4,50 3,00 1,50 Tecniques de marqueting i relacions publiques aplicades a la difusio de Comercialitzacio i investigacié de mercats
produc}es cu}tur.als. Pl:?mﬁcacvlov d acelons pedagog.lque‘s': servers Comunicaci6 audiovisual i publicitat
educatius. Técniques d' exposicié i activitats de projeccio.
Dinamitzacié cultural.
Meétodes i Técniques d' Investigacio Historica 9,00 4,50 4,50 Examen dels principals métodes i técniques per arribar al coneixement Arqueologia
del passat, segons el periode que es tracti. Ciéncics i técniques historiografiques
Historia antiga
Historia contemporania
Historia d'Ameérica
Historia medieval
Historia moderna
Prehistoria
Paleografia i Diplomatica. Epigrafia y Numismatica 6,00 2,25 3,75 Estudi, interpretacio i valoracio de les fonts historiques escrites amb Ciéncies i tecniques historiografiques
referéncia especial a la Paleografia. Concepte, objectius i métodes d'aquesta P .
el Historia antiga
matéria.
Historia medieval
Historia moderna
Reégim juridic d' accés als documents i a les 4,50 3,00 1,50 Legislacio autonomica, estatal i europea d' accés als documents. Dret administratiu
dades Proteccio de dades. Seguretat juridica. Proteccio del dret a la
propietat intel.lectual. Politiques i criteris d' accés a les diferents
tipologies documentals: documentacio de I' administracio autonomica
ilocal, documentaci6 medica, juridica,...
Tecniques de Gestio de I' Empresa 6,75 4,50 2,25 Exposicio dels fonaments de les diferents tecniques de gestio Comercialitzacio i investigacié de mercats
aplicables per arees funcionals, a la resolucié dels problemes . . .
N Economia financera i comptabilitat
empresarials comuns.
Organitzacié d' empreses
Teoria i gestié del coneixement 4,50 4,50 0,00 Metodes aplicats a I' estudi i a les activitats propies de la Biblioteconomia i documentacid
repr i0, pr i p i6 del coneixement huma. Ciénci P . e
. . - . iéncia de la computaci i intel.ligencia artificial
Teoria del e Models de ref del cc P! &
Llenguatges i sistemes informatics
Logica i filosofia de la ciéncia




Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya  Num. 3853 —28.3.2003 6587

ANNEX 2. ESTRUCTURA GENERAL I ORGANITZACIO DEL PLA D' ESTUDIS [ ]

UNIVERSITAT: | Universitat Autonoma de Barcelona

1. ESTRUCTURA GENERAL DEL PLA D' ESTUDIS

1. PLA D' ESTUDIS CONDUENT A L' OBTENCIO DEL TITOL PROPI DE

Graduat Superior en Arxivistica i Gestio de Documents

2. ENSENYAMENTS DE Segon CICLE

3. CENTRE UNIVERSITARI RESPONSABLE DE L' ORGANITZACIO DEL PLA D' ESTUDIS

Escola Superior d' Arxivistica i Gestié de Documents

4. CARREGA LECTIVA GLOBAL 120 CREDITS
Distribucié dels crédits (Aproximada)
CICLE CURS MATERIES MATERIES CREDITSLLIURE | TREBALL FI TOTALS
OBLIGATORIES OPTATIVES | CONFIGURACIO DE CARRERA
| CICLE
1 42,00 9,00 51,00
Il CICLE 2 48,00 9,00 57,00

| Cicle - Curs Indeterminat

Il Cicle - Curs Indeterminat 12,00 12,00

Cicle i Curs Indeterminat

TOTALS 90,00 18,00 12,00 120,00




6588 Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya  Num. 3853 —28.3.2003

5. ' EXIGEIX TREBALL O PROJECTE FI DE CARRERA, O EXAMEN O PROVA GENERAL NECESSARIA
PER OBTENIR EL TITOL

6.] Si | S' ATORGUEN PER EQUIVALENCIA CREDITS A :

PRACTIQUES EN EMPRESES, INSTITUCIONS PUBLIQUES O PRIVADES, ETC.
I:I TREBALLS ACADEMICAMENT DIRIGITS | INTEGRATS EN EL PLA D' ESTUDIS

ESTUDIS REALITZATS EN EL MARC DE CONVENIS INTERNACIONALS SUBSCRITS
PER LA UNIVERSITAT.

| |ALTRES ACTIVITATS.

- EXPRESSIO S| FA EL CAS DELS CREDITS ATORGATS : ...........

- EXPRESSIO DEL REFERENT DE L' EQUIVALENCIA : ............ Practicum./ Pro;

7. ANYS ACADEMICS EN QUE S' ESTRUCTURA EL PLA, PER CICLES:

-1°CICLE | 0 |ANYS

-2°CICLE | 2 |ANYS

8. DISTRIBUCIO DE LA CARREGA LECTIVA GLOBAL PER ANY ACADEMIC.

(Aproximada)
N PRACTICS /
ANY ACADEMIC TOTAL TEORICS CLINICS
1 51,00 36,00 15,00
2 57,00 30,00 27,00
Indet. 12,00 9,00 3,00
TOTAL 120,00 75,00 45,00

1.a) Régim d' accés al 2n cicle

Podran cursar el segon cicle d'aquests ensenyaments els diplomats, enginyers tecnics, llicenciats,
enginyers superiors, arquitectes, arquitectes técnics, aquells que hagin superat un primer cicle d'
estudis de primer i segon cicle i aquells que hagin superat un titol propi de la Universitat Autonoma

1.b) Ordenacié temporal en I' aprenentatge

1.b.1) No es preveuen Incompatibilitats Académiques

1.b.2) Sequéncies d' ordenacié temporal

Analisi i disseny de circuits inistratius ....... - 2-0-0
Diploma . 2:00
Edici6 i presentacio multimeédi 2-0-0
Equipaments d' arxiu i conservacié de 2-0-0
Avaluacié documental ..... 2-0-0
Fons i documents d'institucions i emp! 2-0-0
Fons i de I'Administracié pablica 2-0-0
Gestié de documents iovi i grafics 2-0-0
Gestié de documents electronics 2-0-0
Gestié de la documentacié i la informacié en I' empresa 2-0-0
Historia de Catalunya ....... . 2:0-0
Introducci6 a I' arxivistica 2-0-0

O @I IO .. 2-0-0

Legislaci6 i régim juridic dels 2-0-0
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Llenguatges dOCUMENLAIS ........... ... i i e e e e e

Marqueting i dinamitzacié cultural ...

Métodes de descripcié i recuperacié de la informacié

Métodes i Técniques d' Investigacio HISOMCA ... et e e
Paleografia i Diplomatica
Paleografia i Diplomatica. Epigrafia i Numismatica
Practicum / Projecte Fi A CAITEIA  ..........ciciuiiiiiiiiiiitit et e et e oo e e bttt e e et e e e e e ettt e e et e e e e e e aeaaes
Régim juridic d' accés als documents i a les dades
Sistemes de classificacio i arxiu

Sistemes de gestié documental ..
Tecniques de gestio de I' empresa ..
Técniques de gestio i difusio dels serveis d' arxiu
Tecnologies de la informaci6 i la comunicacid
Teoria i gestio del coneixement

Nota : Interpretacié de la sequiéncia codificada :
i) Cicle de la docéncia ('0'= Indefinit)
ii) Curs de docencia (' 0" = Indefinit)
iii) Quadrimestre d' inici de la docéncia (' 0 ' = Indefinit

1.c) Periode d' escolaritat minim : 2 anys académics

2.) S'organitzen les matéries obligatories i les optatives en assignatures.

3.) Observacions

La seglient organitzaci6 del pla permet a I'alumne que progressi normalment cursar les assignatures amb
la formaci6 prévia adequada i finalitzar els seus estudis cursant no més de sis assignatures simultanies.

Curs [Quadrimestre Assignatura / Crédits a cursar Credits
Tipus Teoria | Practica | Total
1 1 Fons i documents de I' Administracié publica Obligatori 3,0 1,5 4,5
1 Introducci6 a I' arxivistica Obligatori 6,0 0,0 6,0
1 Introducci6 al dret Obligatori 6,0 0,0 6,0
1 Tecnologies de la informacié i la comunicacio Obligatori 3,0 3,0 6,0
1 1 assignatura | Optatiu 3,0 1,5 4,5
2|Fons i documents d' institucions i empresa Obligatori 3,0 1,5 4,5
2|Legislacio i régim juridic dels documents Obligatori 3,0 1,5 4,5
2|Meétodes de descripcio i recuperacio de la informacio Obligatori 3,0 3,0 6,0
2|Sistemes de classificacid i arxiu Obligatori 3,0 1,5 4,5
2 1 assignatura | Optatiu 3,0 1,5 4,5
Total Primer Curs 36,0 15,0 51,0
2 1 Avaluacié documental Obligatori 3,0 1,5 4,5
1 Gestié de documents audiovisuals i grafics Obligatori 3,0 3,0 6,0
1 Paleografia i Diplomatica Obligatori 3,0 3,0 6,0
1 Sistemes de gestié documental Obligatori 3,0 3,0 6,0
1 1 assignatura | Optatiu 3,0 1,5 4,5
2|Equipaments d' arxiu i conservacié de documents Obligatori 3,0 3,0 6,0
2|Gestié de documents electronics Obligatori 3,0 1,5 4,5
2|Practicum/Projecte Fi de Carrera Obligatori 0,0 9,0 9,0
2|Técniques de gestio i difusié dels serveis d' arxiu Obligatori 6,0 0,0 6,0
2 1 assignatura | Optatiu 3,0 1,5 4,5
Total Segon Curs 30,0 27,0 57,0
Creédits de Lliure Configuracié 9,0 3,0 12,0
TOTAL A CURSAR 75,0 45,00 120,0)






