
Ordre del conseller de Cultura de 15 d'octubre de 1992, per la qual s'aproven els
criteris generals d'avaluació i tria de documentació i el model de proposta
corresponent. (DOGC núm. 1688, de 30.12.1992)

Vist  l'article  2  de  la  Llei  6/1985, de 26 d'abril, d'arxius, d'acord amb el qual els criteris  per  dictaminar
quins  documents tenen la consideració de documents públics de caràcter històric s'hauran  de  fixar
reglamentàriament pel Departament de Cultura;

Vistos  els  articles 2 i 6.1 del Decret 117/1990, de 3 de maig,  sobre  avaluació   i   tria   de documentació
de l'Administració pública;

Vista  la  proposta  de la Comissió Nacional d'Avaluació i Tria de Documentació,

Ordeno:

Article únic

S'aproven els criteris d'avaluació i tria de  documentació de l'Administració pública que es publiquen a
l'annex de la present  Ordre,  així  com  el  model de proposta que haurà d'adreçar el responsable de l'arxiu
de  què  es  tracti  al president  de  la  Comissió  Nacional d'Avaluació i Tria de Documentació.

Barcelona, 15 d'octubre de 1992

Joan Guitart i Agell
Conseller de Cultura

Annex

Criteris per a l'avaluació i tria de documentació

Criteris de conservació

-1 Conservar  els  documents  textuals  que permeten conèixer:
   Els orígens de l'organisme.
   La seva organització.
   L'evolució  de  les  estructures,   funcions   polítiques, programes i activitats.

-2 Conservar els documents que permeten conèixer els processos d'elaboració de les lleis i reglaments
que afecten l'organisme.

-3 Conservar els documents textuals que permeten valorar l'impacte o l'eficàcia dels programes o
activitats de l'organisme.

-4 Conservar els documents que supervisen el funcionament intern de l'organisme pel que fa a:
   Delegacions d'autoritat.
   Relacions de poder.
   Corrents de pensament.

-5 Conservar els documents que contenen dades significatives sobre:
   Un esdeveniment.
   Un individu.
   Una institució.
   Un lloc.

-6 Conservar els documents que contenen dades significatives sobre esdeveniments importants,
moviments  o tendències de la història política, econòmica i social.

-7 Conservar  els  documents  que  contenen  dades significatives sobre les ciències i les tècniques.



-8 Conservar  els  documents que contenen dades necessàries per a la protecció dels drets civils, financers,
jurídics o altres drets dels individus, institucions i de la mateixa institució.

-9 Conservar els documents que completen de manera significativa la informació continguda  en altres
fons  o sèries documentals.

-10 Conservar els documents que responen a les necessitats de l'anàlisi estadística i de la història
quantitativa.

Criteris d'eliminació

Cal distingir entre l'eliminació de còpies  i d'originals.

-1 Còpies
Les còpies  es podran eliminar automàticament, sempre que els documents originals estiguin localitzats i
en bon estat de conservació.
Els llistats d'ordinador no tenen validesa si no  estan convenientment  diligenciats  per  mitjà  de signatura
i/o segell autoritzat.

-2  Documents originals susceptibles d'eliminació.
a) Documents textuals les dades dels quals es recullen a:
   Documents recapitulatius.
   Publicacions.
b) Documents en una fase de deteriorament molt avançada  i que no justifica la seva restauració.
c) Documents  o  sèries  de documents que presenten buits informatius que impossibiliten la seva
comprensió.
L'eliminació d'aquests documents necessitarà en  cada  cas autorització  de la Comissió Nacional
d'Avaluació i Tria de Documentació.

Model de proposta

La  proposta  d'avaluació  i  tria de documentació ha de contenir les indicacions següents:

-1 Nom, adreça i telèfon de l'organisme.

- 2  Descripció de la documentació, especificant  la  sèrie documental,  l'ordenació,  les  dates  extremes,
la funció administrativa, els documents que formen  l'expedient,  els metres   lineals   que  ocupa,  les
sèries  antecedents  i detallades, els documents  recapitulatius  i  el  tipus  de suport.

-3 Indicació del valor de la documentació (administratiu, legal-jurídic, fiscal o informatiu-històric).

-4 Especificació de l'accés a la documentació, indicant  si és objecte d'alguna restricció.

- 5 Proposta d'eliminació, indicant si és total o  parcial  i el tipus de mostreig a efectuar.

El  Departament  de  Cultura  facilitarà  als  interessats  models normalitzats de propostes.
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