DECRETO 12/1993, de 9 de febrero, de la Diputack@meral de Aragon, por el que se crea el Archivdade
Administracién de la Comunidad Auténoma de Arag@&@eyegula su organizacion y funcionamiento.

La Ley 6/1986, de 28 de noviembre, de Archivos aagln, establece, en su articulo 18, la composid&in
Sistema de Archivos de Aragon, el cual resultagiréo por los siguientes centros: El Archivo GeheeaAragon,
los archivos de las Diputaciones Provinciales al@hivos municipales y cualesquiera otros archdesitularidad
publica que pueda crear la Diputacién General dagdm, cuando las necesidades culturales y sodalefo
requieran.

En virtud de la facultad que el mencionado texggaleotorga a la Diputacion General de Aragon, sesidera
necesaria la creacion del Archivo de la Administacde la Comunidad Autonoma de Aragon, con eldin
recoger, conservar, organizar y poner al servigidad Administracion y de los administrados la doentacién
generada por aquélla, hasta su transferencia divirGeneral de Aragon o a los Archivos Histéri€oevinciales,
segun sea procedente de los Servicios Centralesvicl®s Provinciales de Zaragoza, o de la Admiagén de 13
Comunidad Auténoma en las provincias de Huescaryele

El Archivo de la Administracién de la Comunidad dabma de Aragén sera gestionado por el Departantento
Presidencia y Relaciones Institucionales, a tradés Servicio de Publicaciones, Biblioteca y Archivie la
Direccién General de Servicios, cuya Seccion dehifoc contara con el personal especializado paracefr el
asesoramiento técnico necesario al electo.

La estructura del Archivo de la Comunidad AuténaeaAragon se diversifica a través de la Unidad i@éctel
mismo y de las Unidades de Archivo de las DelegesoTerritoriales de la Diputacién General de Arago
Servicios Provinciales de los Departamentos en tdug®n Teruel.

La Unidad Central recogera toda la documentacidreigela en los Servicios Centrales de la Adminigtnade la
Comunidad Auténoma de Aragoén y en los ServicioviRoiales de los Departamentos en Zaragoza. Ladddes
de Archivo de las Delegaciones Territoriales y #8vg Provinciales en Huesca y en Teruel consenvinsfondos
documentales producidos en el ejercicio de suideativ

En el presente Decreto se establecen las normasades de funcionamiento del Archivo, asi comorddativas al
acceso y consulta de los fondos documentales @néervados.

Como 6rgano consultivo y asesor en materia dearshsegln establece el articulo 17 de la Ley ddidos de
Aragon, fue solicitado el informe de la Comisiéneésra de Archivos, cuyas sugerencias han sidopocadas al
presente Decreto.

Por todo ello, previo informe de la Asesoria Juddie la Diputacién General de Aragén, a propubst&onsejero
de Presidencia y Relaciones Institucionales, yiprégliberacion del Consejo de Gobierno de la Ripidh General
de Aragon, en su reunién del dia 9 de febrero 88,19

DISPONGO:

Articulo 1.- Creacion del Archivo de la Administiéie de la Comunidad Auténoma de Aragon.

Se crea el Archivo de la Administracion de la Coidad Autbnoma de Aragon, integrado en el Departaonde
Presidencia y Relaciones Institucionales, a traeds Direccion General de Servicios, con las fumes de recoger,
conservar, seleccionar y hacer accesibles los foddoumentales de la Administracion de la Comunfl#dnoma
de Aragdln que, siendo susceptibles de utilizacifimimistrativa, no sean de consulta habitual.

Articulo 2.- Organizacion.

1. El Archivo de la Administracion de la Comunidadtonoma de Aragén desarrollara sus funciones\etsrdel
Servicio de Publicaciones, Biblioteca y Archivoc&én de Archivo, de la Direccidn General de Seéogig/ de las
Delegaciones Territoriales de la Diputacion GendmlAragon y Servicios Provinciales de los Depagtaios en
Huesca y en Teruel.

2. En la Unidad Central del Archivo de la Adminestion de la Comunidad Auténoma de Aragon se reéolger
documentacion procedente de los Servicios Centdeda Administracion de la Comunidad Autonoma dagén,
y de los Servicios Provinciales en Zaragoza.

3. Las Delegaciones Territoriales de la Diputad@eneral de Aragon y los Servicios Provinciales emdda y
Teruel, a través de sus Secretarias Generalegrdleva cabo las funciones atribuidas al Archivo lae
Administracién de la Comunidad Autbnoma de Aragéspecto de la documentacién que generen cada uno de
ellos, para lo cual contaran con la colaboraci@esaramiento y asistencia técnica del Servicio wdidaciones,
Biblioteca y Archivo.



Articulo 3.- Conservacion de documentos.

1. En la Unidad Central del Archivo de la Admirgstion de la Comunidad Auténoma de Aragdn se coasmos
fondos documentales recibidos hasta su trasladoitdef al Archivo General de Aragon, previsto dragiculo 20
de la Ley 6/1986, de 28 de noviembre, de Archiv&uagon.

2. n las Delegaciones Territoriales de la Diputad&eneral de Aragén, y Servicios Provinciales erdda y en
Teruel sera de aplicacion lo dispuesto en el pamaferior, a cuyo efecto los Archivos Historicas\inciales de
Huesca y de Teruel cumpliran la finalidad asigreldarchivo General de Aragon.

Articulo 4.- Concepto de documento.

1. Se entiende por documento, de conformidad coestablecido en la Ley 6/1986, de 28 de noviembee,
Archivos de Aragoén, toda expresion del lenguajd orascrito, natural o codificado y cualquier o&gresion
grafica, sonora o en imagenes, recogidas en cealdipo de soporte material, incluidos los mecahico
magnéticos.

2. Se excluyen los ejemplares no originales dei@tis como las obras de creacion y de investigamititadas y
aquéllas que, por su indole, formen parte delmatrio bibliogréfico.

Articulo 5.- Archivos de oficina.

1. La documentaciéon generada por los Servicios r@lest y por los Servicios Provinciales en Zarageea
custodiara en sus archivos de oficina o gestidrcodéormidad con los criterios de organizacion geestablecen a
continuacion, hasta su transferencia a la Unidadr@le De la misma manera, la documentacion qudyzwan las
Delegaciones Territoriales de la Diputacion Gengeahragon y los Servicios Provinciales en Hues@aruel sera
custodiada en sus archivos de oficina o gestidstahsu transferencia a las respectivas UnidadeArdavo
situadas en dichas Delegaciones o Servicios.

2. El archivo de oficina de cada dependencia adtnativa debera mantener separados y diferencladatistintos
tipos de expedientes que produzca. En ningun casteberan mezclar expedientes de distinta clasen ra
organizacién del archivo de oficina, ni en las $farencias al Archivo de la Administracion de lan@midad
Auténoma de Aragon.

3. Para la eleccion del sistema de clasificaciomrdede cada uno de los archivos se tendra en a&uento la
estructura interna como las funciones asignadasia gna de las dependencias administrativas.

4. Una vez realizada la clasificacion de los doauo® se debera elegir un sistema de ordenaci@ewirdo con
las caracteristicas de la documentacion, que E@Eiréronolégico, alfabético, numérico o mixto.

5. Cada unidad administrativa serd responsableuddosumentacion hasta que se transfiera al Archizda
Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragon.

Articulo 6.- Documentos a transferir.
1. Seréa objeto de remisién la siguiente documentacion:
a) Los expedientes en los que se haya puesto finoakgimiento bajo cualquiera de las formas legalenent
establecidas y, en todo caso, cuando las resoke®ean firmes y hayan sido ejecutadas.
b) Los documentos (informes, estudios. etcétera) quenmen parte de un expediente cuando hayan surtid
todos sus efectos.
2. En ningln caso se remitiran duplicados conseivahoriginal. Si éste no existe. se podra admita copia.
3. Las series documentales que sean consultadasectiencia podran conservarse en el archivo denefide la
dependencia que las produce o tramita.

Articulo 7.- Procedimiento de la transferencia.

1. La transferencia de documentacion al Archivdad@dministracion de la Comunidad Auténoma de Aragé
realizard periédicamente, a lo largo del afio. Dithasferencia debera efectuarse en un plazo magenguince
afios a contar desde el momento de la produccifosdibcumentos.

2. La documentacion ira acompafada de una hojatarie de remision, en la que constaran los doctoseque se
acompanian, firmada por el Jefe de la Dependeneiaammita aquélla.

3. En las Unidades del Archivo de la Administraciie la Comunidad Autbnoma de Aragdén se comprolzara |
correspondencia entre los datos consignados yclangentacion remitida.

Efectuada dicha comprobacion se devolvera un epamdgl la hoja-inventario con la firma correspontiien

En los supuestos de que no existiera coincidemira doja-inventario y la documentacion remitidapsocedera a
la devolucion de ambas.

4. La documentacion se remitird teniendo en cuehtaiterio de clasificacién y ordenacion estalecen los
archivos de oficina, debiendo ir foliada, libreelementos de sujecion y en cajas normalizadas.

Articulo 8.- Personal.
Los Departamentos de la Diputacion General de Aratpberan designar uno o varios responsables dedbsos
de oficina para su relacién ordinaria con el Séovile Publicaciones, Biblioteca y Archivo.



Articulo 9.- Comisién de Valoracion de DocumentalvAnistrativos.

1. Se crea la Comisién de Valoraciéon de DocumeAthsinistrativos con la finalidad de establecer doi¢erios y
plazos de transferencia, consulta y expurgo deodeumentacién que haya de transferirse al Archivolade
Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragon.

2. Su composicion sera la siguiente: President®itelctor General de Servicios. Vocales.El Seciet@eneral del
Departamento correspondiente.

El Jefe del Servicio de Publicaciones, Bibliotecarghivo. Un representante de la Dependencia adtnativa a la
que pertenezca la documentacion a analizar. Unid@de la Comision Asesora de Archivos. El JeféadBeccion
de Archivo, que actuard como Secretario de la domis

3. Las competencias de la Comision de Valoracion deubentos Administrativos seran las siguientes:

a) La valoracion individual de cada serie documentafipanalizar su valor administrativo, legal, jualici
informativo e historico.

b) El establecimiento de los plazos y criterios dagfaerencia de la documentacién administrativa ahAn
de la Administracién de la Comunidad Auténoma yAathivo General de Aragén o a los Archivos
Histoéricos Provinciales respectivos.

c) La determinacion de los criterios para llevar aockbseleccién o expurgo de los documentos, adin d
eliminar aquéllos que no se consideren de consérvaermanente.

d) La delimitacion de la forma de acceso por partelodeciudadanos a la consulta de los documentos
transferidos al Archivo de la Administracion dedamunidad Autdbnoma de Aragoén y a la informacion en
ellos contenida, de conformidad con lo que se staten el articulo 27 de la Ley de Archivos degéra

4. La Comision de Valoracion de Documentos Admiatstos se reunira periddicamente, mediante citaciél
Secretario de la Comision.

Articulo 10.- Seleccion de documentos.

1. El Archivo de la Administracién de la Comunidadténoma de Aragon respetara los criterios fijagos la
Comisién de Valoracion de Documentacién Administeapara la seleccién o expurgo de la documentadén
conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 deea 6/1986, de 28 de noviembre, de Archivos degdmay con

el articulo 58 de la Ley 16/1985, de 25 de jun@sPatrimonio Histérico Espafiol.

2. En ningln caso se podran destruir documento$p tn los archivos de oficina como en el Archivo ld
Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragomentras subsista su valor probatorio de derechos y
obligaciones de las personas o de los entes péblico

3. La documentacion eliminada debera ser inutilizaduedar en todo caso ilegible.

Articulo 11.- Acceso y consultas internas de loglfis documentales.

1. La documentacién conservada en el Archivo dediainistracion de la Comunidad Autbnoma de Aragstaié a
disposicion de los Departamentos y Servicios quailaeren remitido, a los que se facilitara cuaguiformacion

0 copia compulsada, previa solicitud de las mismas.

2. La consulta de la documentacion conservada Anckivo de la Administracion de la Comunidad Autéma de
Aragon podra hacerse in situ o en calidad de présta

3. La documentacion estara disponible para su ttangor los 6rganos de la Administracion Publica lde
Comunidad Auténoma desde el dia siguiente al qirage comprobado su remision.

4. Seré requisito indispensable para la consulia decumentacion por un érgano de un Departandistimto del

que la remitié la autorizacion expresa del titalar 6rgano que hubiera remitido aquélla.

5. Unicamente se prestaran fondos documentalesAddlivo creado en este Decreto a los érganos de la
Administracion de la Comunidad Auténoma, una vegsteados y ordenados.

6. Los documentos solamente podran prestarse popeundo maximo de quince dias naturales, pudiendo
prorrogarse dicho plazo cuando concurran causakgyestifiquen.

7. En el Archivo de la Administracién de la ComwddAuténoma de Aragon se llevara un registro deswtas y
préstamos.

Articulo 12.- Acceso y consultas externas de losiée documentales.

Todos los ciudadanos tiene derecho a la conshha ¥i gratuita de los documentos depositados Ancélivo de la
Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragém)os términos establecidos en los articulos 33 de la
Ley 30/ 1992, de 26 de noviembre, de Régimen daride las Administraciones Publicas y del Procegstitoi
Administrativo Comun (BOE de 27 de noviembre de2)99

Articulo 13. -Transferencias al Archivo GeneralAtagon y a los Archivos Historicos Provinciales.

1. Los fondos custodiados en al Unidad CentralAdehivo de la Administracion de la Comunidad Autérade
Arago6n permaneceran en él hasta su transferendizlaivo General de Aragdn o hasta su expurgo, rseligponga
la Comisién de Valoracién de Documentos Administeet de la Diputacion General de Aragon.



2. La documentacidn archivada en las Delegacioeestdriales de la Diputacion General de AragérHeresca y
en Teruel y en los Servicios Provinciales de lopddamentos en las indicadas provincias se consehasta su
expurgo o transferencia a los respectivos Archiiztéricos Provinciales, segun lo que dispongadaniSion de
Valoracion a tenor de lo establecido en la Res6iude 11 de julio de 1986 (BOE de 20 de agosto9@6)1 por la
gue se da publicidad al Convenio entre el Ministeig Cultura y la Comunidad Auténoma de Aragdnegastion
de Museos y Archivos de titularidad estatal.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.Se faculta al Consejero de PresidencialgcRaes Institucionales para dictar las disposiesonecesarias
en desarrollo de este Decreto y adoptar las megelisentes para su ejecucion.

Segunda.El presente Decreto entrara en vigor eligiigente de su publicacion en el "Boletin OfidalAragon”.
Zaragoza, a nueve de febrero de mil novecientosntaw tres.

El Presidente de la Diputacién General, EMILIO ElRGARCIA

El Consejero de Presidencia y Relaciones Instihates, JOSE ANGEL BIEL RIVERA



